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Rozdział I 

Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Informacje ogólne 

 
1. Zakład Wydawnictw Statystycznych, Al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa. 
2. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji warunków zamówienia, zwanej dalej Specyfikacją, oraz w innych     

dokumentach dotyczących niniejszego postępowania jest mowa o ustawie Prawo zamówień                
publicznych, należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), zwaną dalej „ustawą Pzp”. 

3. Ilekroć w Specyfikacji jest mowa o ofercie należy przez to rozumieć formularz ofertowy zwany 
dalej ofertą stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji. 

4. Ilekroć w Specyfikacji jest mowa o osobie upoważnionej do występowania i podpisywania 
w imieniu oferenta należy przez to rozumieć osobę (osoby) wymienioną(e) w dokumencie upoważnia-
jącym Wykonawcę do występowania w obrocie prawnym. 

5. Przed przystąpieniem do składania dokumentów ofertowych Zamawiający uprzejmie prosi                      
o bardzo dokładne zapoznanie się z warunkami wymienionymi w Specyfikacji. 

6. Specyfikacja udostępniana jest na stronie internetowej Zamawiającego www.bip-zws.stat.gov.pl. 
7. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie                        

zamówienia publicznego. 
Zamawiający — Zakład Wydawnictw Statystycznych z siedzibą w Warszawie przy Al. Niepodległo-
ści 208, 00-925 Warszawa (dalej: „ZWS”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach           
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, znajdujące się            
w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja                 
o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań                         
w sprawie zamówienia publicznego na postawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320). Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, 
które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter danych osobowych. 
W świetle powyższego ZWS informuje, że: 
1) Administratorem danych osobowych (dalej: „Administrator”) jest Dyrektor Zakładu                          

Wydawnictw Statystycznych  z siedzibą w Warszawie przy Al. Niepodległości 208, 00-925                 
Warszawa, NIP 526-025-11-38, REGON 000331932.  

2) W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres: IOD ZWS, 00-925 Warszawa, 
Al. Niepodległości 208; e-mail: IOD_ZWS@stat.gov.pl. 

3) Dane osobowe zawarte w ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,                   
tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na                         
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur                         
związanych z udzielaniem zamówień publicznych.  

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy ZWS oraz osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz 
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. — Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., 
poz. 1320). 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane: 
a) przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  
b) po okresie, o którym mowa w pkt 5 lit. a, jeżeli jest to zasadne do 10 lat.  

6) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania,                 
ograniczenia przetwarzania.  

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych                      
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

8) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani                
zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak waż-
nej oferty w postępowaniu i zawarcia umowy. 

9) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu. 

mailto:IOD_ZWS@stat.gov.pl
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10)    Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 
      trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

11)    ZWS dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej 
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszcze-
niem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy                      
dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami. 

12)    Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /8i27cftg1u/SkrytkaESP znajdująca się na platformie ePUAP 
pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal. 

 
 

Rozdział II 
Tryb udzielenia zamówienia 

 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego art. 132 Prawa zamówień                           
publicznych.  
 

Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia 

  
 1. Nazwa zamówienia: 

Usługa dostarczenia korespondencji masowej  
 2. Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie korespondencji masowej na całym obszarze Rzeczypospolitej 
Polskiej: 
Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie  

a. korespondencji masowej na potrzeby badań statystycznych w maksymalnej ilości  

List zwykły w kopertach C6 580 000 

List zwykły w kopertach B5 120 000 

b. Oraz przesyłki pocztowe zgodnie z potrzebami zamawiającego. 
 

3. Szczegłowy opis przedmiotu zamówienia jest  określony w załączniku nr 1 do SWZ 
4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

64110000-0 – Usługi pocztowe, 
64112000-4 – Usługi pocztowe dotyczące listów 

5. Rodzaj zamówienia: usługi  
6. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z wzorem umowy, stanowiącym Załącznik nr 4  

do SWZ. 
 

Rozdział IV 
Termin wykonania zamówienia 

 
Wykonawca zobowiązany będzie wykonać przedmiot zamówienia w terminie od dnia zawarcia umowy do 
dnia 31 grudnia 2025 r., z zastrzeżeniem, że dostarczenie listów do adresatów nastąpi zgodnie                             
z regulaminem Wykonawcy. 

 
Rozdział V 

Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia. 
 

1. Warunki udziału w postępowaniu: 
 kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia działalności zawodowej, o ile wynika to                               

z odrębnych przepisów: Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż       
posiada wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo                    
pocztowe oraz jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych na całym obszarze                             
Rzeczypospolitej Polskiej, 

 sytuacja ekonomiczna lub finansowa: Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie, 
 zdolność techniczna lub zawodowa: Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie. 
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2. O  udzielenie  zamówienia  ubiegać się mogą Wykonawcy,  którzy  nie  podlegają wykluczeniu                          
z postępowania.  

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj. wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie                   
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego                  
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu   
karnego, o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

e) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz               
z 2020 r. poz. 2023),  

f)     przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,                     
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko   
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestęp-
stwo skarbowe,  

g) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach                     
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa                 
obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki                   
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandy-
towo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną                           
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności                   
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz                             
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł               

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji                           
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy                       
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                      
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu               
o udzielenie zamówienia.  

4. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy.  
5. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania                           

o udzielenie zamówienia.  
6.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, jeżeli  

udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie                          
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 
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3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania                
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe             

postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów,               

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za                         

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
7. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego                

rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. 
8. O odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzyst-

niejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne. 
9. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 

selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części,             
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi                    
stosunków prawnych. 

10.  Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

11. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te                
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

12. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą,                         
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

13. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 4, potwierdza, że stosunek 
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych               
zasobów oraz określa w szczególności:  
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu                   

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega                 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje                  
dostawę, których wskazane zdolności dotyczą.  

16. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 
oraz, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały prze-
widziane względem wykonawcy.  

17. Jeżeli zdolności techniczne podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez              
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy                       
wykluczenia, zamawiający zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego                      
zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia                    
warunki udziału w postępowaniu.  

18. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

19.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających                
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem z art. 125 ustawy Pzp, oświadczenie podmiotu                         
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz                           
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołu-
je się na jego  zasoby.  

20.  Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na                     
Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której 
mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udziele-
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nie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”. Na pod-
stawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                                       
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu        
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terrory-
zmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozpo-
rządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim benefi-
cjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie     
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy; 

3)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządze-
niu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygają-
cej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

21. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady nr 833/2014 z dnia 31 
lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie.   

 
 

Rozdział VI 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia  

 
1. Wykaz żądanych wraz z ofertą przez Zamawiającego oświadczeń/dokumentów aktualnych na dzień 

składania ofert: 
a)  formularz ofertowy (zgodnie z zał. nr 2), 
b) pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie do reprezentowa 

nia  i podpisania dokumentacji ofertowej, jeżeli Wykonawca jest reprezentowany niezgodnie                    
z wpisem we właściwym rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do właściwej ewidencji,  

c) oświadczenia składane na podstawie art. 125 ustawy PZP (JEDZ – załącznik nr 3). 
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy                  

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania                          
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

3.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie z art. 125 
ustawy PZP, składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,                       
z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy.  

5.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy           
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

6.  Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,                  
zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy  
regulującej współpracę tych wykonawców.  

7.   Jednolity Europejski Dokument Zamówienia  
1) Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowa-

niu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający 
brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania 
ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wyklucze-
nia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
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3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających                 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

4) Oświadczenie to wykonawca składa w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu zamówienia,          
którego wzór stanowi załącznik nr 3 do SWZ1, określonego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji  
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE (w treści dalej: „JEDZ”)                 
w formie elektronicznej pod rygorem nieważności, w zakresie wskazanym poniżej:  

a)   W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu                    
Wykonawca składa jedynie ogólne oświadczenie dotyczące wszystkich kryteriów kwalifikacji,            
w Części IV sekcja  A) JEDZ i nie musi wypełniać żadnej innej sekcji części IV JEDZ.  

b)   W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania Zamawiający żąda złożenia                   
w JEDZ oświadczenia w następującym zakresie:  

i. w Części III Sekcja A JEDZ w zakresie przestępstw, których dotyczy przesłanka ustawowa                 
z art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a) – g) i ust. 1 pkt 2 pzp, a które jednocześnie stanowią̨                                  
implementację art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE tj.:   
4.b.i.1. udział w organizacji przestępczej, czyli na gruncie prawa krajowego – art. 258 Kodeksu 

karnego (podstawa wykluczenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a) i pkt 2 pzp);   
4.b.i.2. korupcja, czyli art. 228-230a lub 250a Kodeksu karnego lub art. 46 - 48 ustawy              

o sporcie (podstawa wykluczenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. c) i pkt 2 pzp);   
4.b.i.3. przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego lub przestępstwo 

skarbowe, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g) ustawy (podstawa wykluczenia: 
art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g) i pkt 2 pzp)   

4.b.i.4. przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o których mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa (podstawa wykluczenia: 
art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e) i pkt 2 pzp);   

4.b.i.5. pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu – art. 299 lub art. 165a Kodeksu               
karnego (podstawa wykluczenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d) i pkt 2 pzp);   

4.b.i.6. praca dzieci i inne formy handlu ludźmi – powierzenie wykonywania pracy                 
małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy o skutkach                
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (podstawa wykluczenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. f) 
i pkt 2 pzp), oraz handel ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego                    
(podstawa wykluczenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. b) i pkt 2 pzp);   

ii. w Części III Sekcja C JEDZ w podsekcji dotyczącej naruszenia obowiązków w dziedzinie prawa 
środowiska, prawa socjalnego i prawa pracy w zakresie przestępstwa, o którym mowa w art. 9 
ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom                  
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (podstawa wyklu-
czenia: art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h) i ust. 1 pkt 2 pzp);   

iii. w Części III Sekcji D JEDZ dotyczącej krajowych podstaw wykluczenia w zakresie przestępstw, 
których dotyczy przesłanka ustawowa z art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g) i pkt 2 pzp tj.:  
4.b.iii.1. przestępstwa przeciwko wiarygodności dokumentów wymienione w art. 270 – 277d 

Kodeksu karnego;  
4.b.iii.2. przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu wymienione w przepisach art. 296 – 

307 Kodeksu karnego – z wyjątkiem art. 299 (pranie pieniędzy).     
iv. w Części III Sekcja B JEDZ w podsekcji odnoszącej się do płatności podatków lub składek na 

ubezpieczenie społeczne w odniesieniu do przesłanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 3 pzp; 
v. w Części III Sekcja C JEDZ w podsekcji odnoszącej się do doradzania instytucji zamawiającej 

lub podmiotowi zamawiającemu bądź zaangażowaniu w inny sposób w przygotowanie  
postepowania o udzielenie zamówienia w odniesieniu do przesłanki wykluczenia określonej 
w art. 108 ust. 1 pkt 6 pzp; 

vi. w Części III Sekcja C JEDZ w podsekcji odnoszącej się do informacji o porozumieniach                 
mających na celu zakłócenie konkurencji w odniesieniu do przesłanki wykluczenia określonej                   
w art. 108 ust. 1 pkt 5 pzp; 

 
1 Instrukcja poprawnego wypełnienia JEDZ udostępniona przez Urząd Zamówień Publicznych dostępna jest pod adre-

sem https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-

instrukcja-2021.01.20.pdf  

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf


9 
 

vii. w Części III Sekcja D JEDZ w podsekcji odnoszącej się do podstaw wykluczenia o charakterze 
wyłącznie krajowym w odniesieniu do przesłanki wykluczenia określonej w art. 108 ust. 1 pkt 4 
pzp;   

viii. Ponadto zamawiający żąda zawarcia w JEDZ informacji, o których mowa w Części I i II JEDZ 
oraz złożenia w JEDZ oświadczeń zawartych w Części VI.  

8. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych na wezwanie Zamawiającego 
1) Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawcę, którego oferta została                  

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 10 dni aktualnych na dzień 
złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak podstaw do              
wykluczenia wykonawcy z postępowania: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 pzp, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 pzp, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie         

publiczne  tytułem środka karnego, 
2) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 pzp, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie                   
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który 
złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału                   
w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz 
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty             
częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

3) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 pzp (rozdz. VI ust. 7 SIWZ), w zakresie podstaw wykluczenia                        
z postępowania wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 3 pzp, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji, 
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 pzp, 
- wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

2) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 1 pkt 1 - składa informację                     
z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego               
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub                            
administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,                     
w zakresie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1; 

2) Dokument, o którym mowa w pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed jego złożeniem; 

3) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się            
dokumentów, o których mowa w pkt. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do                      
wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, zastępuje się je                 
odpowiednio w całości lub  w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadcze-
nie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli               
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów               
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu 
na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

3) Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 – 123 pzp przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa  w ust. 1 pkt 
1 i 3 – 4. Postanowienia ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

4) W celu potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
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destabilizującymi sytuację na Ukrainie złozy oświadczenie na druku stanowiącym załącznik nr 8 do 
SWZ. 

5) Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawcę, którego oferta została              
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 10 dni aktualnych na dzień       
złożenia następujących środków dowodowych potwierdzających spełnianie przez wykonawcę                    
warunków udziału w postępowaniu w zakresie: 

1) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 
      Wykonawca wykaże, iż posiada wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa 

w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych na 
całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej. 

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
     brak  
3) Zdolności technicznej lub zawodowej: 
     brak 
 

 
Rozdział VII 

Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumie-

wania się z Wykonawcami 
 
 

1.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym                                   
a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

Ewa Wiśniewska - Sokół 
tel.: +48 695 255 150 
e-mail: e.wisniewska@stat.gov.pl 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-

148610-b8286785-c969-418a-a627-ed2876dc8c20 
5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglą-

daj postępowania/konkursy”).  
6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-b8286785-c969-418a-a627-

ed2876dc8c20 
7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje                         
na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wyma-
ganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych.  

10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów                     
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej,                         
w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako                
załączniki.  

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:e.wisniewska@stat.gov.pl
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11. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bez-
pośredniego zastosowania.  

12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej:  

a.  w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Kra-
jowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

b.  jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komuni-
kacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunika-
cji”).  

13. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,                   
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym                          
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument                   
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału                
w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji                     
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań                    
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 
przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). Dopuszcza się komunikacje na wskazany adres 
poczty elektronicznej e-mail: e.wisniewska@stat.gov.pl. 

15. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem                  
elektronicznym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie                         
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem                               
zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 
dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym                    
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga         
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie                  
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań                         
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia. 

17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po                          
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

18. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 25 
MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

19. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy                   
e-Zamówienia.  

20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz udostępniony 
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

21. Opis sposobu przygotowania i składania oferty.  
22. Wykonawca przygotowuje ofertę na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 
23. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie                  

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

24. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu         
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione                   
w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz             
z ofertą.  

mailto:e.wisniewska@stat.gov.pl
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25. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym                
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę                         
przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie                 
zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty                           
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

26. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Rekomendowanym               
wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie 
zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 
formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wyko-
nawcę. 

27. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicz-
nych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być zgodnie z wyborem wykonaw-
cy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego                
zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu             
i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem                    
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

28. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji,       
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym.  

29. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 
o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym              
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 
są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

30. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
31.  Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
32. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

 
 

Rozdział VIII 
Wymagania dotyczące wadium 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

 
Rozdział IX 

Termin związania ofertą 
 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem składania ofert. Wykonawca pozostaje 
związany ofertą do 3 lutego 2025 r.  

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

 
Rozdział X 

Opis sposobu przygotowania ofert 
 
1.   Przygotowanie oferty: 

1)   Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
2)   Oferta powinna być sporządzona i złożona zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji.  
3)   Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym załączonym do Specyfikacji, załącznik nr 2. 
4)   Wykonawca może złożyć jedną ofertę sporządzoną w języku polskim  
5)  Oferta powinna zawierać pełną nazwę Wykonawcy, typ firmy, imiona i nazwiska oraz stanowiska  

służbowe osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania                          
zobowiązań. 
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6)   Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki.  
7)   Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 

2. Sposób złożenia oferty został określony w rozdziale VII Komunikacja.  
 
 

Rozdział XI 
Termin składania i otwarcia ofert 

1. Złożenie oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wymaga zalogowania opisanego     
rozdziale VII. 

2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy ezamówienia.gov.pl. 
3. Po zalogowaniu na Platformie i przejściu do postępowania Wykonawca przechodzi do zakładki . 
4. Za datę złożenia oferty, przyjmuje się datę i godzinę jej wczytania na Platformie. Oznaczenie czasu 

odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu        
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego Instytutu 
Miar. Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w Systemie, 
jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. 

5. Możliwość otwarcia plików zawierających ofertę i załączniki dostępna jest dopiero po upływie terminu 
składania ofert. 

6. Termin składania ofert upływa w dniu 13 grudnia 2024 o godzinie 15:00. 
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie przez wykonawcę oferty po terminie składania 

ofert określonym w ust. 6 oraz za złożenie oferty w innej niż określona formie. 
8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu, w którym upływa termin składania ofert, o godz. 15:30. 
9. W przypadku awarii tego systemu teleinformatycznego, użytego do otwarcia ofert, która spowoduje 

brak możliwości otwarcia ofert w terminie o którym mowa w pkt 14.7, otwarcie ofert nastąpi niezwłocz-
nie po usunięciu awarii. W sytuacji, o której mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiający informuje                      
o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Informacje z otwarcia ofert uwzględniające informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy,               
Zamawiający zamieści niezwłocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej prowadzonego                       
postępowania. 

12. Zamawiający odrzuca ofertę, która została złożona po terminie składania ofert. 
 

Rozdział XII 
Opis sposobu obliczania ceny 

1. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, które wynikają 
wprost z załączonego Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, stanowiącego Załącznik nr 1 SWZ, 
oraz sposobu realizacji przedmiotu zamówienia zawartego we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 
4 do SWZ. W cenie należy uwzględnić wszystkie koszty związane z kompleksową realizacją zamówienia. 

2. Cena oferty powinna być skalkulowana w oparciu o przepisy wynikające z aktualnych aktów wykonaw-
czych do ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2207, z późn. zm.), w zakresie minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

3. Cena oferty musi zawierać wszystkie opłaty oraz podatki według obowiązującego prawa podatkowego. 
4. Cenę oferty netto, brutto oraz wartość podatku VAT, należy podać cyframi i słownie 
5. Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do setnych części złotego (do jednego 

grosza). 
6. Wykonawca może podać tylko jedną cenę w Formularzu ofertowym. 
7. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych dodatkowych opłat związanych z realizacją przedmiotu                 

zamówienia. 
8. Wykonawca zobowiązany będzie do złożenia w Ofercie oświadczenia, że numer rachunku                                

rozliczeniowego wskazany w fakturze, która będzie wystawiona w jego imieniu, będzie                                         
rachunkiem*/nie będzie rachunkiem*, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896, z późn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT.  

9. Wskazany numer rachunku bankowego jest rachunkiem wirtualnym, który jest powiązany z rachunkiem 
rozliczeniowym Wykonawcy uwidocznionym w Wykazie podmiotów o którym mowa w art. 96b ustawy o 
podatku od towarów i usług. 

10. Jeśli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawcę, o którym mowa w pkt. 2, będzie 
rachunkiem dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1896, z późn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT to Zamawiający oświadcza, że    
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będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split 
payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie określonym w Umowie. 

11. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych,            
realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników 
VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub                     
zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia               
zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub jeżeli wynika to z innych przepisów prawa. 

12. Zamawiający informuje, że na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym                          
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz                    
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666) Zamawiający umożliwi Wykonawcom 
przesyłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, faktur korygujących i not księgowych za              
pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. 

13. Usługi Platformy Elektronicznego Fakturowania są świadczone pod adresami: 
1) https://efaktura.gov.pl (Portal PEF), 
2) https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl (Broker PEFexpert) – obsługujący Zamawiającego, 
3) https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl (Broker Infinite). 

14. Zamawiający zastrzega, że nie dopuszcza przesyłania za pośrednictwem platformy elektronicznego 
fakturowania innych dokumentów wymienionych w rozporządzeniu Ministra Przedsiębiorczości i Tech-
nologii (zlecenia dostawy/zamówienia, awizo dostawy, potwierdzenia odbioru). 

 
 

Rozdział XIII 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 

1. Kryteria oceny ofert.  
 Kryterium   Cena brutto oferty „C” 100% 

 
2. Kryterium  – cena brutto oferty „C” – 100 pkt 
Ocena ofert zostanie dokonana według następującego wzoru: 

Cmin 
C = ------------- x 100 

Cb 
Gdzie: 

C  - ilość punktów dla badanej oferty w kryterium nr 1 
Cmin   -  najniższa cena brutto wśród ofert nieodrzuconych, 
Cb -  cena brutto oferty badanej. 

 
3. Za ofertę najkorzystniejszą, uznana zostanie oferta, która uzyskała najwyższą sumaryczną liczbę      

punktów w kryterium cena. 
4.  Przyznane punkty będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku albo z większą dokładnością 

umożliwiającą wybór najkorzystniejszej oferty. 
5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na 

to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, a sumaryczna liczba punków za wszystkie kryteria 
uzyskana przez Wykonawców będzie taka sama, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 
nową cenę, z zastrzeżeniem, że Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobo-
wiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 
 

 

Rozdział XIV 

Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
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1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem                           
postanowień wynikających z treści niniejszej Specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 
3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający żąda, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego,                  
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (oryginał dokumentu lub jego             
kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do              
reprezentowania Wykonawcy lub kopia (odpis) notarialnie poświadczona), zawierającej co najmniej:  

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim                        
zakresem realizację przedmiotu zamówienia oraz solidarnej odpowiedzialności za realizację                 
zamówienia, 

2)  określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia.  

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zama-
wiającego.  

 
Rozdział XV 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

Zamawiający nie określa wymogów  
 

Rozdział XVI 

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone 
do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

określa wzór umowy załączony do Specyfikacji 
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 4 do Specyfikacji. 

 
Rozdział XVII 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi                      
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w 
konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego                       
przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom                     
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich                   
Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  
1)  niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był ob-

owiązany na podstawie ustawy.  
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  
1)  5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego              

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicz-
nej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 6.1).  

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,                     
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość                   
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia  
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8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy                    
z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału 
nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
"sądem zamówień publicznych".  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając             
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora              
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 
wniesieniem.  

 
XVIII Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje się, że:  
 
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest IOD ZWS, 00-925 Warszawa, Al. Niepodległości 208;. 
- W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: e-mail: IOD_ZWS@stat.gov.pl  
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym                 
z przeprowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;  
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), dalej „ustawa”;  
- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy;  
- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzie-
lenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;  
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomaty-
zowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oso-
bowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że prze-
twarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Integralne części SWZ - załączniki: 
Załącznik nr 1 do SWZ OPZ 

Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy, FO (wzór); 

Załącznik nr 3 do SWZ – JEDZ 

Załącznik nr 4 do SWZ – Wzór umowy (nie załączać do oferty); 

Załącznik nr 5 do SWZ – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej 

Załącznik nr 6 do SWZ – OŚWIADCZENIE O AKTUALNOŚCI JEDZ 

Załącznik nr 7 do SWZ – OŚWIADCZENIE Z ART. 117 UST. 4 PZP 

Załącznik nr 8 do SWZ – Oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
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zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 
ZWS-05.260.4.2024 

Opis przedmiotu zamówienia–  
Usługa dostarczenia korespondencji masowej  

  
 
I. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostarczanie  
a. korespondencji masowej na potrzeby badań statystycznych w maksymalnej ilości  

List zwykły w kopertach C6 580 000 

List zwykły w kopertach B5 120 000 

 
b. Oraz przesyłki pocztowe zgodnie z potrzebami zamawiającego. 

2.  Korespondencję, o której mowa w ust. 1 lit. a, stanowić będzie List  z badaniem statystycznym. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania Wykonawcy Korespondencji do dostarczenia,  

w ilości mniejszej wskazana w ust. 1, bez żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy. 
4. Świadczenie usługi wskazanej w ust. 1 lit. a polegać będzie na dostarczeniu do adresatów, przygotowanej 

przez Zamawiającego w formie przesyłek listowych nierejestrowanych, korespondencji: 
1)  Przygotowaną przez Zamawiającego Korespondencję, stanowić będą przesyłki listowe nierejestro-

wane, których waga nie będzie przekraczała 50g, skonfekcjonowane w białych kopertach, przezna-
czonych do pakowania maszynowego C6/C5 (114x229), z papieru o gramaturze 80g/m2. 

2) Przez przesyłkę listową nierejestrowaną Zamawiający rozumie, przesyłkę zgodną z ustawą z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) „przesyłkę pocztową z kore-
spondencją lub druk, z wyłączeniem przesyłek reklamowych”. 

3) Zasięg terytorialny wykonania usługi dostarczenia listu obejmować będzie całą Polskę. 
4) Zamawiający wymaga, aby dostarczenia listów do 700 000  adresatów, Wykonawca dokonał zgodnie z 

regulaminem w zakresie dostarczania przesyłek listowych nierejestrowanych, ustalonym na podsta-
wie Prawa Pocztowego. 

5) Przygotowana do wysyłki korespondencja, zostanie dostarczona przez Zamawiającego do punktu 
Wykonawcy zlokalizowanej na terenie miasta Radom. 

6) Każdorazowe przekazanie przez Zamawiającego korespondencji do dostarczenia, będzie potwierdzo-
ne dokumentem zdawczo-odbiorczym, zgodnie z warunkami zapisanymi w regulaminach operatora 
pocztowego. 

7) Świadczenie usługi polegać będzie na dostarczaniu korespondencji przyjętej w sposób opisany po-
wyżej w formie przesyłek listowych nierejestrowanych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 
r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) i właściwych przepisów szczególnych wyda-
nych na podstawie tej ustawy.  

8) Zamawiający będzie korzystał z własnej bazy adresowej i nie dopuszcza możliwości skorzystania z 
aplikacji nadawczej Wykonawcy. 

9) Przesyłka listowa przekazana przez Zamawiającego do dystrybucji, będzie spełniała warunki prawi-
dłowego adresowania według ustawy Prawo Pocztowe oraz zgodnie z warunkami zapisanymi w regu-
laminie operatora usług pocztowych. Wyjątek stanowią przesyłki listowe w społecznych badaniach 
ankietowych statystyki publicznej kierowane do gospodarstw domowych. Przesyłki te podpisywane 
przez Prezesa GUS nie posiadają nazwy adresata, a wyłącznie  adres gospodarstwa domowego wylo-
sowany do udziału w badaniu. 

10) Zamawiający dopuszcza, aby potwierdzenie wykonania umowy stanowiły podpisane i ostemplowane 
przez placówkę pocztową Wykonawcy dokumenty stanowiące Zestawienie ilościowo – wartościowe 
dla nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym lub inne dokumenty zgod-
ne z warunkami zapisanymi w regulaminie operatora usług pocztowych na podstawie ustawy z dnia 
23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), sporządzane każdorazowo 
po nadaniu przez Zamawiającego Korespondencji.  

5. Świadczenie usługi wskazanej w ust. 1 lit. b polegać będzie na dostarczeniu do adresatów, przygotowa-
nych przez Zamawiającego paczek w ilościach zgodnie z potrzebami zamawiającego. 
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6. Przewidywane ilości przestawiają się następująco: 

 
 
 
Powyższe ilości są wyłącznie szacunkowe i faktyczna realizacja może różnić się od zakładanej.  
Przygotowane do wysyłki paczki i listy, zostaną odebrane przez Wykonawcę z Zakładu Wydawnictw Sta-
tystycznych 00-925 Warszawa, Al. Niepodległości 208  budynek GUS. 

II. Procedura zwrotu niedostarczonych listów 
1. Przesyłki listowe, których Wykonawca nie mógł dostarczyć adresatowi z przyczyn niezależnych od Wy-

konawcy, zostaną zwrócone do Zamawiającego, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami 
prawa. 

 
• Przyczyną zwrotu w przypadku społecznych badań ankietowych statystyki publicznej kierowa-

nych do gospodarstw domowych nie może być brak nazwy adresata. 
 

2. Korespondencja niedostarczona z przyczyn niezależnych od Wykonawcy będzie podlegała zwrotowi do 
Zamawiającego. 

3. Zamawiający zapewni możliwość opisu powodów zwrotu poprzez zastosowanie kafetrii przyczyn zwro-
tów na kopertach. 

Paczki pocztowe w obrocie krajowym  

paczka: 9,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 kg) 200 

paczka: 20,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 kg) 400 

paczka: 40,0 x 42,0 x 65,0 (do 20 kg) 35 

paczka: 60,0 x 60,0 x 70,0 (do 20 kg) 12 

paczka (suma wymiarów: dł. x szer. x wys. < 250,00 cm) (do 30 kg) 8 

  List polecony ekonomiczny (krajowy)   

list polecony (do 500 g) 80 

list polecony (do 1000 g) 100 

list polecony (do 2000 g) 17 

List polecony - Kurier  24 H 10 

List ekonomiczny (krajowy)   

list zwykły (do 500 g) 1000 

list zwykły (do 1000 g) 3500 

list zwykły (do 2000 g) 1000 

 Paczki zagraniczne   

paczka zagraniczna (do 1 kg) 6 

paczka zagraniczna (od 1 kg do 2 kg) 5 

paczka zagraniczna (od 2 kg do 3 kg) 4 

paczka zagraniczna (od 4 kg do 5 kg) 4 

 Listy zagraniczne   

list zwykły zagraniczny (100-350 g) 140 

list zwykły zagraniczny (350-500 g) 105 

list zwykły zagraniczny (500-1000 g) 47 

list zwykły zagraniczny(1000-2000 g) 5 
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4. W przypadku zwrotu korespondencji Wykonawca zobowiązuje się do zaznaczenia wyłącznie jednej  
przyczyny braku dostarczenia listu do adresata, zgodnie z nadrukowaną na kopercie kafeterią przyczyn 
zwrotu . 
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Załącznik nr 2 do SWZ 
numer sprawy: ZWS-05.260.4.2024 

 
 

 
FORMULARZ OFERTOWY (FO) . 

 (wzór) 

 

Zakład Wydawnictw Statystycznych  
al. Niepodległości 208 
00-925 Warszawa 

 
W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu publicznym w postępowaniu prowadzonym w trybie podsta-
wowym z wyborem oferty najkorzystniejszej bez prowadzenia negocjacji pn.: ,, Usługa dostarczenia kore-
spondencji masowej”, numer sprawy: ZWS-05.260.4.2024, 
 

my niżej podpisani: 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz: 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

(nazwa (firma) dokładny adres wykonawcy/wykonawców); w przypadku składania wniosku 
przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy),i dokładne adresy, siedziby 

wszystkich członków konsorcjum) 
 
Oświadczamy, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: 

(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę wpisując nazwę lub firmę Li-

dera Konsorcjum): 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

……………………………..................................................................................................................................................................... 

Adres do korespondencji wykonawcy lub pełnomocnika: 

adres: 

……………………………............................................................................... 

……………………………............................................................................... 

numer telefonu:  ............................................, 

numer faksu: ............................................, 

adres poczty e-mail: ............................................ . 

 
 
 

Wykonawca jest 
małym/średnim 
przedsiębiorcą: 
 

                            
Mikro     -  TAK/NIE 
Mały       -  TAK/NIE 
Średni    -  TAK/NIE 
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(zaznaczyć właściwe) 

Dane kontaktowe: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imię i nazwisko osoby do kon-
taktu: 
 
 
 
 
 

e-mail: 
 
telefon: 

 
 
 
 
składamy niniejszą ofertę oraz  
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia udostępnioną przez Za-

mawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń. 
2. Ofertę przygotowaliśmy zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia.  
3. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia oraz w załączonych do niej dokumentach. 
4. Oferowana przez nas cena realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z załączonym Formularzem ce-

nowym wynosi: 
 
 
 
 

 
 
 
 

Przedmiot zamó-
wienia 
 

Przewidywana 
ilość w ciągu  
12 m-cy 

Cena jednost-
kowa netto 

(zł) 

Wartość 
netto 

Vat Cena jed-
nostkowa 
brutto (zł) 

Wartość 
brutto (zŁ) 

List zwykły w kopertach C6 580 000 

     

List zwykły w kopertach B5  120 000 

     

razem 
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Przedmiot zamówienia 
 

Przewidywana 
ilość w ciągu  
12 m-cy 

Cena jednost-
kowa netto 

(zł) 

Wartość 
netto 

Vat Cena jed-
nostkowa 
brutto (zł) 

Wartość 
brutto 

(zŁ) 

Paczki pocztowe w obrocie krajo-
wym  

     

paczka: 9,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 kg) 200      

paczka: 20,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 
kg) 400 

     

paczka: 40,0 x 42,0 x 65,0 (do 20 
kg) 35 

     

paczka: 60,0 x 60,0 x 70,0 (do 20 
kg) 12 

     

paczka (suma wymiarów: dł. x szer. 
x wys. < 250,00 cm) (do 30 kg) 8 

     

  List polecony ekonomiczny (kra-
jowy)   

     

list polecony (do 500 g) 80      

list polecony (do 1000 g) 100      

list polecony (do 2000 g) 17      

List polecony - Kurier  24 H 10      

List ekonomiczny (krajowy)        

list zwykły (do 500 g) 1000      

list zwykły (do 1000 g) 3500      

list zwykły (do 2000 g) 1000      

 Paczki zagraniczne        

paczka zagraniczna (do 1 kg) 6      

paczka zagraniczna (od 1 kg do 2 
kg) 5 

     

paczka zagraniczna (od 2 kg do 3 
kg) 4 

     

paczka zagraniczna (od 4 kg do 5 
kg) 4 

     

 Listy zagraniczne        

list zwykły zagraniczny (100-350 g) 140      

list zwykły zagraniczny (350-500 g) 105      

list zwykły zagraniczny (500-1000 
g) 47 

     

list zwykły zagraniczny(1000-2000 
g) 5 

     

Ameryka Północna – 35 listów,  Ameryka Południowa – 15 listów, Azja – 10, pozostałe Europa 

Razem  
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5. Mechanizm podzielonej płatności: 
1) Oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia, ujęty został w Załączniku nr 15 do ustawy  

z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych 
ustaw (Dz.U. 2019 poz. 1751), w związku z tym płatność za jego realizację podlega mechanizmowi 
podzielonej płatności.*2 

2) Oświadczamy, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze, która będzie wystawiona 
w naszym imieniu, jest rachunkiem*/nie jest rachunkiem*, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896, z późn. zm.) prowa-
dzony jest rachunek VAT.* 

3) Oświadczymy, że podany numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze, jest taki sam* / 
nie jest taki sam* jak w rejestrze podatników (biała lista). 

4) W przypadku numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawcę, będzie rachunkiem dla 
którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1896, z późn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT to:* 
a) Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem mechani-

zmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie 
płatności w terminie określonym w Umowie. 

b) Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówko-
wych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych 
podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za 
czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także 
za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub jeżeli wynika to z innych prze-
pisów prawa. 

*) - niepotrzebne skreślić, pozostawiając właściwą treść zapisów 

6. Akceptujemy zawarte w Specyfikacji Warunków Zamówienia: terminy wykonania, , warunki płatności. 

7. Akceptujemy zawarte w Specyfikacji Warunków Zamówienia projektowane postanowienia Umowy, 
zawarte w Załączniku nr 4 do SWZ i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia 
Umowy na określonych w tym załączniku warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zama-
wiającego. 

8. Uważamy się za związanych ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

9. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zawartymi w SWZ informacjami dotyczącymi przetwarzania da-
nych osobowych przez Zakład Wydawnictw Statystycznych. 

10. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 14 RODO wobec osób fizycz-
nych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 3 

11. Wyszczególnione poniżej załączniki stanowią integralną część oferty: 
1. …………………………. 
2. …………………………. 
3. …………………………. 

12. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji de-
stabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, 
w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 

 
2 Zapisy kursywa stosuje się jeśli dotyczą. 
3 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub za-
chodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wyko-
nawca nie składa 
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833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.  

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).  

13. Tajemnica przedsiębiorstwa. 
Niniejszym zastrzegamy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach  
od ............. do ................. stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia  
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, z późn. zm.)  
i jako takie nie mogą być udostępnione osobom trzecim.  
Uzasadnienie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa zawarte jest 
w załączniku do oferty. 

Uwaga: Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa  
w art. 222 ust. 5 ustawy, „siedzibie lub miejscu prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscu 
zamieszkania wykonawcy” oraz „cenie lub koszcie zawartych w ofertach”. Wykonawca może zastrzec 
informacje pod warunkiem, że spełnione są przesłanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z późn. zm.). 
 

 
 
 

………………………………………………………     
Data         
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Załącznik nr 3 do SIWZ 
numer sprawy: ZWS-05.260.4.2024 

 

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA 

Część I: Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia oraz instytucji zamawiającej lub 
podmiotu zamawiającego 

 W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, w ramach których zaproszenie do ubiegania się o za-
mówienie opublikowano w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, informacje wymagane w części I              
zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że do utworzenia i wypełnienia jednolitego                
europejskiego dokumentu zamówienia wykorzystany zostanie elektroniczny serwis poświęcony jednolite-
mu europejskiemu dokumentowi zamówienia4. Adres publikacyjny stosownego ogłoszenia5 w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej: 
Dz.U. UE S numer Dz.U. S: 222/2024 , data 14.11.2024 r, strona ,  
Numer ogłoszenia w Dz.U. S: Numer publikacji ogłoszenia:  692577-2024 
Jeżeli nie opublikowano zaproszenia do ubiegania się o zamówienie w Dz.U., instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający muszą wypełnić informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie              
postępowania o udzielenie zamówienia: 
W przypadku gdy publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie jest wymagana, 
proszę podać inne informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie postępowania o udzielenie 
zamówienia (np. adres publikacyjny na poziomie krajowym): [….] 

INFORMACJE NA TEMAT POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Informacje wymagane w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że wyżej wymieniony 
elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia zostanie wyko-
rzystany do utworzenia i wypełnienia tego dokumentu. W przeciwnym przypadku informacje te musi wy-
pełnić wykonawca. 
Tożsamość zamawiającego6 Odpowiedź: 

Nazwa:  Zakład Wydawnictw Statystycznych  

Jakiego zamówienia dotyczy niniejszy doku-
ment? 

Odpowiedź: 

Tytuł lub krótki opis udzielanego zamówienia7: Usługa dostarczenia korespondencji masowej  
 

Numer referencyjny nadany sprawie przez insty-
tucję zamawiającą lub podmiot zamawiający 
(jeżeli dotyczy)8: 

ZWS-05.260.4.2024 

Wszystkie pozostałe informacje we wszystkich sekcjach jednolitego europejskiego dokumentu zamówie-
nia powinien wypełnić wykonawca. 

 
4 Służby Komisji udostępnią instytucjom zamawiającym, podmiotom zamawiającym, wykonawcom, dostawcom usług elektro-
nicznych i innym zainteresowanym stronom bezpłatny elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi za-

mówienia. 
5 W przypadku instytucji zamawiających: wstępne ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiega-
nia się o zamówienie albo ogłoszenie o zamówieniu. 

W przypadku podmiotów zamawiających: okresowe ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie, ogłoszenie o zamówieniu lub ogłoszenie o istnieniu Systemu kwalifikowania. 
6 Informacje te należy skopiować z sekcji I pkt I.1 stosownego ogłoszenia. W przypadku wspólnego zamówienia proszę podać 

nazwy wszystkich uczestniczących zamawiających. 
7 Zob. pkt II.1.1 i II.1.3 stosownego ogłoszenia. 
8 Zob. pkt II.1.1 stosownego ogłoszenia. 
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Część II: Informacje dotyczące wykonawcy 

A: INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY 

Identyfikacja: Odpowiedź: 

Nazwa: [   ] 

Numer VAT, jeżeli dotyczy: 

Jeżeli numer VAT nie ma zastosowania, proszę 
podać inny krajowy numer identyfikacyjny, jeżeli 
jest wymagany i ma zastosowanie. 

[   ] 

[   ] 

Adres pocztowy:  [……] 

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów9: 

Telefon: 

Adres e-mail: 

Adres internetowy (adres www) (jeżeli dotyczy): 

[……] 

[……] 

[……] 

[……] 

Informacje ogólne: Odpowiedź: 

Czy wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem 
bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem10? 

[] Tak [] Nie 

Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest za-
strzeżone11: czy wykonawca jest zakładem pracy 
chronionej, „przedsiębiorstwem społecznym”12 
lub czy będzie realizował zamówienie w ramach 
programów zatrudnienia chronionego? 
Jeżeli tak, 
jaki jest odpowiedni odsetek pracowników nie-
pełnosprawnych lub defaworyzowanych? 
Jeżeli jest to wymagane, proszę określić, do któ-
rej kategorii lub których kategorii pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych na-
leżą dani pracownicy. 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
[…] 
 
 
[….] 
 

Jeżeli dotyczy, czy wykonawca jest wpisany do 
urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonaw-
ców lub posiada równoważne zaświadczenie (np. 

[] Tak [] Nie [] Nie dotyczy 

 
9 Proszę powtórzyć informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów tyle razy, ile jest to konieczne.  
10 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw 
(Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 

przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które 
zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekra-
cza 43 milionów EUR. 
11 Zob. ogłoszenie o zamówieniu, pkt III.1.5. 
12 Tj. przedsiębiorstwem, którego głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób niepełnosprawnych lub defawory-
zowanych. 
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w ramach krajowego Systemu (wstępnego) kwa-
lifikowania)? 

Jeżeli tak: 

Proszę udzielić odpowiedzi w pozostałych frag-
mentach niniejszej sekcji, w sekcji B i, w odpo-
wiednich przypadkach, sekcji C niniejszej części, 
uzupełnić część V (w stosownych przypadkach) 
oraz w każdym przypadku wypełnić i podpisać 
część VI.  

a) Proszę podać nazwę wykazu lub zaświadcze-
nia i odpowiedni numer rejestracyjny lub numer 
zaświadczenia, jeżeli dotyczy: 
b) Jeżeli poświadczenie wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia jest dostępne w formie 
elektronicznej, proszę podać: 
 
c) Proszę podać dane referencyjne stanowiące 
podstawę wpisu do wykazu lub wydania za-
świadczenia oraz, w stosownych przypadkach, 
klasyfikację nadaną w urzędowym wykazie13: 
d) Czy wpis do wykazu lub wydane zaświadcze-
nie obejmują wszystkie wymagane kryteria kwa-
lifikacji? 
Jeżeli nie: 
Proszę dodatkowo uzupełnić brakujące infor-
macje w części IV w sekcjach A, B, C lub D, w za-
leżności od przypadku.  
WYŁĄCZNIE jeżeli jest to wymagane w stosow-
nym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia: 
e) Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenie odnoszące się do płatności skła-
dek na ubezpieczenie społeczne i podatków lub 
przedstawić informacje, które umożliwią insty-
tucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiają-
cemu uzyskanie tego zaświadczenia bezpośred-
nio za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych 
w dowolnym państwie członkowskim? 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:  

 
 
 
 
 
 
 

a) [……] 
 
 

b) (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 
c) [……] 
 
 
 
d) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
e) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 

Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedź: 

Czy wykonawca bierze udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia wspólnie z innymi wyko-
nawcami14? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę dopilnować, aby pozostali uczestnicy przedstawili odrębne jednolite europejskie 
dokumenty zamówienia. 

Jeżeli tak: 
a) Proszę wskazać rolę wykonawcy w grupie (li-

 
a): [……] 

 
13 Dane referencyjne i klasyfikacja, o ile istnieją, są określone na zaświadczeniu. 
14 Zwłaszcza w ramach grupy, konsorcjum, spółki joint venture lub podobnego podmiotu. 
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der, odpowiedzialny za określone zadania itd.): 
b) Proszę wskazać pozostałych wykonawców 
biorących wspólnie udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia: 
c) W stosownych przypadkach nazwa grupy bio-
rącej udział: 

 
 
b): [……] 
 
 
c): [……] 

Części Odpowiedź: 

W stosownych przypadkach wskazanie części 
zamówienia, w odniesieniu do której (których) 
wykonawca zamierza złożyć ofertę. 

[   ] 

B: INFORMACJE NA TEMAT PRZEDSTAWICIELI WYKONAWCY 

W stosownych przypadkach proszę podać imię i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres(-y) osoby (osób) 
upoważnionej(-ych) do reprezentowania wykonawcy na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia: 
Osoby upoważnione do reprezentowania, o ile 
istnieją: 

Odpowiedź: 

Imię i nazwisko,  
wraz z datą i miejscem urodzenia, jeżeli są wy-
magane:  

[……], 
[……] 

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……] 
Adres pocztowy: [……] 
Telefon: [……] 
Adres e-mail: [……] 
W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 
informacje dotyczące przedstawicielstwa (jego 
form, zakresu, celu itd.): 

[……] 

C: INFORMACJE NA TEMAT POLEGANIA NA ZDOLNOŚCI INNYCH PODMIOTÓW 

Zależność od innych podmiotów: Odpowiedź: 
Czy wykonawca polega na zdolności innych 
podmiotów w celu spełnienia kryteriów kwalifi-
kacji określonych poniżej w części IV oraz (ewen-
tualnych) kryteriów i zasad określonych poniżej 
w części V?  

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę przedstawić – dla każdego z podmiotów, których to dotyczy – odrębny formularz jedno-
litego europejskiego dokumentu zamówienia zawierający informacje wymagane w niniejszej części sekcja 
A i B oraz w części III, należycie wypełniony i podpisany przez dane podmioty.  
Należy zauważyć, że dotyczy to również wszystkich pracowników technicznych lub służb technicznych, 
nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, w szczególności tych odpowiedzial-
nych za kontrolę jakości, a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane – tych, do których 
wykonawca będzie mógł się zwrócić o wykonanie robót budowlanych.  
O ile ma to znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, proszę dołączyć – dla 
każdego z podmiotów, których to dotyczy – informacje wymagane w częściach IV i V15. 

D: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW, NA KTÓRYCH ZDOLNOŚCI WYKONAWCA NIE POLEGA 

(Sekcja, którą należy wypełnić jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający 
wprost tego zażąda.) 

Podwykonawstwo: Odpowiedź: 

 
15 Np. dla służb technicznych zaangażowanych w kontrolę jakości: część IV, sekcja C, pkt 3.  
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Czy wykonawca zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części zamówie-
nia? 

[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, proszę podać 
wykaz proponowanych podwykonawców:  
[…] 

Jeżeli instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający wyraźnie żąda przedstawienia tych informacji 
oprócz informacji wymaganych w niniejszej sekcji, proszę przedstawić – dla każdego podwykonawcy 
(każdej kategorii podwykonawców), których to dotyczy – informacje wymagane w niniejszej części sekcja 
A i B oraz w części III. 
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Część III: Podstawy wykluczenia 

A: PODSTAWY ZWIĄZANE Z WYROKAMI SKAZUJĄCYMI ZA PRZESTĘPSTWO 

W art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE określono następujące powody wykluczenia: 

1. udział w organizacji przestępczej16; 

2. korupcja17; 

3. nadużycie finansowe18; 

4. przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną19 

5. pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu20 

6. praca dzieci i inne formy handlu ludźmi21. 

Podstawy związane z wyrokami skazującymi za 
przestępstwo na podstawie przepisów krajo-
wych stanowiących wdrożenie podstaw okre-
ślonych w art. 57 ust. 1 wspomnianej dyrektywy: 

Odpowiedź: 

Czy w stosunku do samego wykonawcy bądź 
jakiejkolwiek osoby będącej członkiem organów 
administracyjnych, zarządzających lub nadzor-
czych wykonawcy, lub posiadającej w przedsię-
biorstwie wykonawcy uprawnienia do reprezen-
towania, uprawnienia decyzyjne lub kontrolne, 
wydany został prawomocny wyrok z jednego z 
wyżej wymienionych powodów, orzeczeniem 
sprzed najwyżej pięciu lat lub w którym okres 
wykluczenia określony bezpośrednio w wyroku 
nadal obowiązuje?  

[] Tak [] Nie 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokład-
ne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]22 

Jeżeli tak, proszę podać23: 
a) datę wyroku, określić, których spośród punk-
tów 1–6 on dotyczy, oraz podać powód(-ody) 
skazania; 
b) wskazać, kto został skazany [ ]; 
c) w zakresie, w jakim zostało to bezpośrednio 
ustalone w wyroku: 

 
a) data: [   ], punkt(-y): [   ], powód(-ody): [   ]  
 
 
b) [……] 
c) długość okresu wykluczenia [……] oraz punkt(-
y), którego(-ych) to dotyczy. 

 
16 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 października 2008 r. w sprawie zwal-

czania przestępczości zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42). 
17 Zgodnie z definicją zawartą w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzędników Wspólnot Europejskich i urzędników 
państw członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1) i w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW z dnia 

22 lipca 2003 r. w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym (Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54). Ta podstawa wykluczenia obej-
muje również korupcję zdefiniowaną w prawie krajowym instytucji zamawiającej (podmiotu zamawiającego) lub wykonawcy.  
18 W rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich (Dz.U. C 316 z 27.11.1995, 

s. 48). 
19 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu 
(Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również podżeganie do popełnienia przestępstwa, pomocnictwo , 

współsprawstwo lub usiłowanie popełnienia przestępstwa, o których mowa w art. 4 tejże decyzji ramowej.  
20 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 dyrektywy 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 października 2005 r. 
w sprawie przeciwdziałania korzystaniu z Systemu finansowego w celu prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz.U. L 309 z 

25.11.2005, s. 15). 
21 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w 
sprawie zapobiegania handlowi ludźmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, zastępującej decyzję ramową Rady 

2002/629/WSiSW (Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1). 
22 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
23 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokład-
ne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]24 

W przypadku skazania, czy wykonawca przed-
sięwziął środki w celu wykazania swojej rzetel-
ności pomimo istnienia odpowiedniej podstawy 
wykluczenia25 („samooczyszczenie”)? 

[] Tak [] Nie  

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki26: [……] 

B: PODSTAWY ZWIĄZANE Z PŁATNOŚCIĄ PODATKÓW LUB SKŁADEK NA UBEZPIECZENIE SPOŁECZNE  

Płatność podatków lub składek na ubezpiecze-
nie społeczne: 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca wywiązał się ze wszystkich obo-
wiązków dotyczących płatności podatków lub 
składek na ubezpieczenie społeczne, zarówno w 
państwie, w którym ma siedzibę, jak i w pań-
stwie członkowskim instytucji zamawiającej lub 
podmiotu zamawiającego, jeżeli jest ono inne 
niż państwo siedziby? 

[] Tak [] Nie 

 
 
 
 
Jeżeli nie, proszę wskazać: 
a) państwo lub państwo członkowskie, którego 
to dotyczy; 
b) jakiej kwoty to dotyczy? 
c) w jaki sposób zostało ustalone to naruszenie 
obowiązków: 
1) w trybie decyzji sądowej lub administracyjnej: 

– Czy ta decyzja jest ostateczna i 
wiążąca? 

– Proszę podać datę wyroku lub 
decyzji. 

– W przypadku wyroku, o ile zosta-
ła w nim bezpośrednio określo-
na, długość okresu wykluczenia: 

2) w inny sposób? Proszę sprecyzować, w jaki: 
d) Czy wykonawca spełnił lub spełni swoje obo-
wiązki, dokonując płatności należnych podatków 
lub składek na ubezpieczenie społeczne, lub też 
zawierając wiążące porozumienia w celu spłaty 
tych należności, obejmujące w stosownych przy-
padkach narosłe odsetki lub grzywny? 

Podatki Składki na ubezpie-
czenia społeczne 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

– [] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 

c2) [ …] 
 
d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę po-
dać szczegółowe in-
formacje na ten temat: 
[……] 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

– [] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 
c2) [ …] 
 
d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę po-
dać szczegółowe in-
formacje na ten temat: 
[……] 

Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca płatno-
ści podatków lub składek na ubezpieczenie spo-
łeczne jest dostępna w formie elektronicznej, 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 27 

[……][……][……] 

 
24 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
25 Zgodnie z przepisami krajowymi wdrażającymi art. 57 ust. 6 dyrektywy 2014/24/UE.  
26 Uwzględniając charakter popełnionych przestępstw (jednorazowe, powtarzające się, Systematycznie itd.), objaśnienie powin-
no wykazywać stosowność przedsięwziętych środków.  
27 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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proszę wskazać: 

C: PODSTAWY ZWIĄZANE Z NIEWYPŁACALNOŚCIĄ, KONFLIKTEM INTERESÓW LUB WYKROCZENIAMI ZAWODOWYMI28 

Należy zauważyć, że do celów niniejszego zamówienia niektóre z poniższych podstaw wykluczenia mogą 
być zdefiniowane bardziej precyzyjnie w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia. Tak więc prawo krajowe może na przykład stanowić, że pojęcie „poważnego wykroczenia 
zawodowego” może obejmować kilka różnych postaci zachowania stanowiącego wykroczenie.  
Informacje dotyczące ewentualnej niewypłacal-
ności, konfliktu interesów lub wykroczeń zawo-
dowych 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca, wedle własnej wiedzy, naruszył 
swoje obowiązki w dziedzinie prawa środowi-
ska, prawa socjalnego i prawa pracy29? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu wykazania swojej rzetelności pomimo ist-
nienia odpowiedniej podstawy wykluczenia 
(„samooczyszczenie”)? 
[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca znajduje się w jednej z następu-
jących sytuacji: 
a) zbankrutował; lub 
b) prowadzone jest wobec niego postępowanie 
upadłościowe lub likwidacyjne; lub 
c) zawarł układ z wierzycielami; lub 
d) znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w krajowych przepisach ustawowych i wykonaw-
czych30; lub 
e) jego aktywami zarządza likwidator lub sąd; 
lub 
f) jego działalność gospodarcza jest zawieszona? 
Jeżeli tak: 

– Proszę podać szczegółowe informacje: 

– Proszę podać powody, które pomimo 
powyższej sytuacji umożliwiają realiza-
cję zamówienia, z uwzględnieniem ma-
jących zastosowanie przepisów krajo-
wych i środków dotyczących konty-
nuowania działalności gospodarczej31. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

– [……] 

– [……] 
 
 
 
 

 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

Czy wykonawca jest winien poważnego wykro-
czenia zawodowego32?  

[] Tak [] Nie 
 
 [……] 

 
28 Zob. art. 57 ust. 4 dyrektywy 2014/24/WE. 
29 O których mowa, do celów niniejszego zamówienia, w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamó-

wienia bądź w art. 18 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. 
30 Zob. przepisy krajowe, stosowne ogłoszenie lub dokumenty zamówienia. 
31 Nie trzeba podawać tych informacji, jeżeli wykluczenie wykonawców w jednym z przypadków wymienionych w lit. a)–f) stało 

się obowiązkowe na mocy obowiązującego prawa krajowego bez żadnej możliwości odstępstwa w sytuacji, gdy wykonawcy są pomimo 
to w stanie zrealizować zamówienie. 
32 W stosownych przypadkach zob. definicje w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.  
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Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca zawarł z innymi wykonawcami 
porozumienia mające na celu zakłócenie konku-
rencji? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 
Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca wie o jakimkolwiek konflikcie 
interesów33 spowodowanym jego udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 

Czy wykonawca lub przedsiębiorstwo związane z 
wykonawcą doradzał(-o) instytucji zamawiającej 
lub podmiotowi zamawiającemu bądź był(-o) w 
inny sposób zaangażowany(-e) w przygotowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
[…] 

Czy wykonawca znajdował się w sytuacji, w któ-
rej wcześniejsza umowa w sprawie zamówienia 
publicznego, wcześniejsza umowa z podmiotem 
zamawiającym lub wcześniejsza umowa w spra-
wie koncesji została rozwiązana przed czasem, 
lub w której nałożone zostało odszkodowanie 
bądź inne porównywalne sankcje w związku z tą 
wcześniejszą umową? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
[…] 
Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca może potwierdzić, że: 
nie jest winny poważnego wprowadzenia w błąd 
przy dostarczaniu informacji wymaganych do 
weryfikacji braku podstaw wykluczenia lub do 
weryfikacji spełnienia kryteriów kwalifikacji; 
b) nie zataił tych informacji; 
c) jest w stanie niezwłocznie przedstawić doku-
menty potwierdzające wymagane przez instytu-
cję zamawiającą lub podmiot zamawiający; oraz 
d) nie przedsięwziął kroków, aby w bezprawny 
sposób wpłynąć na proces podejmowania decy-
zji przez instytucję zamawiającą lub podmiot 
zamawiający, pozyskać informacje poufne, które 
mogą dać mu nienależną przewagę w postępo-
waniu o udzielenie zamówienia, lub wskutek 
zaniedbania przedstawić wprowadzające w błąd 
informacje, które mogą mieć istotny wpływ na 
decyzje w sprawie wykluczenia, kwalifikacji lub 
udzielenia zamówienia? 

[] Tak [] Nie 

 
33 Wskazanym w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.  
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D: INNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEWIDZIANE W PRZEPISACH KRAJOWYCH PAŃSTWA CZŁONKOWSKIEGO INSTY-

TUCJI ZAMAWIAJĄCEJ LUB PODMIOTU ZAMAWIAJĄCEGO 

Podstawy wykluczenia o charakterze wyłącznie 
krajowym 

Odpowiedź: 

Czy mają zastosowanie podstawy wykluczenia o 
charakterze wyłącznie krajowym określone w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach za-
mówienia? 
Jeżeli dokumentacja wymagana w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę wska-
zać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]34 

W przypadku gdy ma zastosowanie któ-
rakolwiek z podstaw wykluczenia o cha-
rakterze wyłącznie krajowym, czy wyko-
nawca przedsięwziął środki w celu samooczysz-
czenia?  
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki:  

[] Tak [] Nie 
 
 
[……] 

 
34 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Część IV: Kryteria kwalifikacji 

W odniesieniu do kryteriów kwalifikacji (sekcja  lub sekcje A–D w niniejszej części) wykonawca oświad-
cza, że: 

: OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI 

Wykonawca powinien wypełnić to pole jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wskazały w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 
ogłoszeniu, że wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji  w części IV i nie musi wypełniać 
żadnej z pozostałych sekcji w części IV: 
Spełnienie wszystkich wymaganych kryteriów 
kwalifikacji 

Odpowiedź 

Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji: [] Tak [] Nie 

A: KOMPETENCJE 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub pod-
miot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Kompetencje Odpowiedź 
1) Figuruje w odpowiednim rejestrze zawodo-
wym lub handlowym prowadzonym w państwie 
członkowskim siedziby wykonawcy35: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

2) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
usługi: 
Czy konieczne jest posiadanie określonego ze-
zwolenia lub bycie członkiem określonej organi-
zacji, aby mieć możliwość świadczenia usługi, o 
której mowa, w państwie siedziby wykonawcy?  
 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
Jeżeli tak, proszę określić, o jakie zezwolenie lub 
status członkowski chodzi, i wskazać, czy wyko-
nawca je posiada: [ …] [] Tak [] Nie 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

B: SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub pod-
miot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Sytuacja ekonomiczna i finansowa Odpowiedź: 
1a) Jego („ogólny”) roczny obrót w ciągu okre-
ślonej liczby lat obrotowych wymaganej w sto-
sownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówie-
nia jest następujący: 
i/lub 
1b) Jego średni roczny obrót w ciągu określonej 
liczby lat wymaganej w stosownym ogłoszeniu 
lub dokumentach zamówienia jest następujący36 
(): 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 

 
35 Zgodnie z opisem w załączniku XI do dyrektywy 2014/24/UE; wykonawcy z niektórych państw członkowskich mogą być zo-
bowiązani do spełnienia innych wymogów określonych w tym załączniku. 
36 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.  
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Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[……][……][……] 

2a) Jego roczny („specyficzny”) obrót w obszarze 
działalności gospodarczej objętym zamówie-
niem i określonym w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia w ciągu wymaganej 
liczby lat obrotowych jest następujący: 
i/lub 
2b) Jego średni roczny obrót w przedmiotowym 
obszarze i w ciągu określonej liczby lat wyma-
ganej w stosownym ogłoszeniu lub dokumen-
tach zamówienia jest następujący37: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

3) W przypadku gdy informacje dotyczące obrotu 
(ogólnego lub specyficznego) nie są dostępne za 
cały wymagany okres, proszę podać datę zało-
żenia przedsiębiorstwa wykonawcy lub rozpo-
częcia działalności przez wykonawcę: 

[……] 

4) W odniesieniu do wskaźników finansowych38 
określonych w stosownym ogłoszeniu lub do-
kumentach zamówienia wykonawca oświadcza, 
że aktualna(-e) wartość(-ci) wymaganego(-ych) 
wskaźnika(-ów) jest (są) następująca(-e): 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

(określenie wymaganego wskaźnika – stosunek X 
do Y39 – oraz wartość): 
[……], [……]40 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

5) W ramach ubezpieczenia z tytułu ryzyka za-
wodowego wykonawca jest ubezpieczony na 
następującą kwotę: 
Jeżeli te informacje są dostępne w formie elek-
tronicznej, proszę wskazać: 

[……] […] waluta 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

6) W odniesieniu do innych ewentualnych wy-
mogów ekonomicznych lub finansowych, które 
mogły zostać określone w stosownym ogłosze-
niu lub dokumentach zamówienia, wykonawca 
oświadcza, że 
Jeżeli odnośna dokumentacja, która mogła zo-
stać określona w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, jest dostępna w for-
mie elektronicznej, proszę wskazać: 

[……] 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

C: ZDOLNOŚĆ TECHNICZNA I ZAWODOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub pod-
miot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Zdolność techniczna i zawodowa Odpowiedź: 
1a) Jedynie w odniesieniu do zamówień publicz-
nych na roboty budowlane: 
W okresie odniesienia41 wykonawca wykonał 

Liczba lat (okres ten został wskazany w stosow-
nym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia): 
[…] 

 
37 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.  
38 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
39 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
40 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
41 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do pięciu lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadcze-
niem sprzed ponad pięciu lat. 
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następujące roboty budowlane określonego 
rodzaju:  
Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca zado-
walającego wykonania i rezultatu w odniesieniu 
do najważniejszych robót budowlanych jest do-
stępna w formie elektronicznej, proszę wskazać: 

Roboty budowlane: [……] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

1b) Jedynie w odniesieniu do zamówień publicz-
nych na dostawy i zamówień publicznych na 
usługi: 
W okresie odniesienia42 wykonawca zrealizował 
następujące główne dostawy określonego ro-
dzaju lub wyświadczył następujące główne 
usługi określonego rodzaju: Przy sporządzaniu 
wykazu proszę podać kwoty, daty i odbiorców, 
zarówno publicznych, jak i prywatnych43: 

 
Liczba lat (okres ten został wskazany w stosow-
nym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia): 
[…] 

Opis Kwoty Daty Odbiorcy 
    

 

2) Może skorzystać z usług następujących pra-
cowników technicznych lub służb technicz-
nych44, w szczególności tych odpowiedzialnych 
za kontrolę jakości: 
W przypadku zamówień publicznych na roboty 
budowlane wykonawca będzie mógł się zwrócić 
do następujących pracowników technicznych lub 
służb technicznych o wykonanie robót: 

[……] 
 
 
[……] 

3) Korzysta z następujących urządzeń technicz-
nych oraz środków w celu zapewnienia jakości, 
a jego zaplecze naukowo-badawcze jest nastę-
pujące:  

[……] 

4) Podczas realizacji zamówienia będzie mógł 
stosować następujące systemy zarządzania łań-
cuchem dostaw i śledzenia łańcucha dostaw: 

[……] 

5) W odniesieniu do produktów lub usług o zło-
żonym charakterze, które mają zostać dostar-
czone, lub – wyjątkowo – w odniesieniu do pro-
duktów lub usług o szczególnym przeznaczeniu: 
Czy wykonawca zezwoli na przeprowadzenie 
kontroli45 swoich zdolności produkcyjnych lub 
zdolności technicznych, a w razie konieczności 
także dostępnych mu środków naukowych i 
badawczych, jak również środków kontroli jako-
ści? 

 
 
 
[] Tak [] Nie 

6) Następującym wykształceniem i kwalifika-
cjami zawodowymi legitymuje się: 
a) sam usługodawca lub wykonawca: 
lub (w zależności od wymogów określonych w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamó-
wienia): 
b) jego kadra kierownicza: 

 
 
a) [……] 
 
 
 
b) [……] 

7) Podczas realizacji zamówienia wykonawca 
będzie mógł stosować następujące środki za-
rządzania środowiskowego: 

[……] 

 
42 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do trzech lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadcze-
niem sprzed ponad trzech lat. 
43 Innymi słowy, należy wymienić wszystkich odbiorców, a wykaz powinien obejmować zarówno klientów publicznych, jak i 

prywatnych w odniesieniu do przedmiotowych dostaw lub usług. 
44 W przypadku pracowników technicznych lub służb technicznych nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego 
wykonawcy, lecz na których zdolności wykonawca ten polega, jak określono w części II sekcja C, należy wypełnić odrębne formularze 

jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia. 
45 Kontrolę ma przeprowadzać instytucja zamawiająca lub – w przypadku gdy instytucja ta wyrazi na to zgodę – w jej imieniu, 
właściwy organ urzędowy państwa, w którym dostawca lub usługodawca ma siedzibę.  
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8) Wielkość średniego rocznego zatrudnienia u 
wykonawcy oraz liczebność kadry kierowniczej w 
ostatnich trzech latach są następujące 

Rok, średnie roczne zatrudnienie: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 
Rok, liczebność kadry kierowniczej: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 

9) Będzie dysponował następującymi narzę-
dziami, wyposażeniem zakładu i urządzeniami 
technicznymi na potrzeby realizacji zamówienia: 

[……] 

10) Wykonawca zamierza ewentualnie zlecić 
podwykonawcom46 następującą część (procen-
tową) zamówienia: 

[……] 

11) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Wykonawca dostarczy wymagane próbki, opisy 
lub fotografie produktów, które mają być do-
starczone i którym nie musi towarzyszyć świa-
dectwo autentyczności. 
Wykonawca oświadcza ponadto, że w stosow-
nych przypadkach przedstawi wymagane świa-
dectwa autentyczności. 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

12) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Czy wykonawca może przedstawić wymagane 
zaświadczenia sporządzone przez urzędowe 
instytuty lub agencje kontroli jakości o uzna-
nych kompetencjach, potwierdzające zgodność 
produktów poprzez wyraźne odniesienie do spe-
cyfikacji technicznych lub norm, które zostały 
określone w stosownym ogłoszeniu lub doku-
mentach zamówienia? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i wskazać, 
jakie inne środki dowodowe mogą zostać przed-
stawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

D: SYSTEMY ZAPEWNIANIA JAKOŚCI I NORMY ZARZĄDZANIA ŚRODOWISKOWEGO 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub pod-
miot zamawiający wymagają Systemów zapewniania jakości lub norm zarządzania środowiskowego w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Systemy zapewniania jakości i normy zarządza-
nia środowiskowego 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez wy-
konawcę wymaganych norm zapewniania jako-
ści, w tym w zakresie dostępności dla osób nie-
pełnosprawnych? 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 

 
46 Należy zauważyć, że jeżeli wykonawca postanowił zlecić podwykonawcom realizację części zamówienia oraz polega na 
zdolności podwykonawców na potrzeby realizacji tej części, to należy wypełnić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia dla 
tych podwykonawców (zob. powyżej, część II sekcja C). 
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Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące Systemu 
zapewniania jakości mogą zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez wy-
konawcę wymogów określonych Systemów lub 
norm zarządzania środowiskowego? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące Syste-
mów lub norm zarządzania środowiskowego 
mogą zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 
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Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub pod-
miot zamawiający określiły obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają być stoso-
wane w celu ograniczenia liczby kandydatów, którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert lub prowadze-
nia dialogu. Te informacje, którym mogą towarzyszyć wymogi dotyczące (rodzajów) zaświadczeń lub ro-
dzajów dowodów w formie dokumentów, które ewentualnie należy przedstawić, określono w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Dotyczy jedynie procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu konkurencyj-
nego i partnerstwa innowacyjnego: 
Wykonawca oświadcza, że: 
Ograniczanie liczby kandydatów Odpowiedź: 
W następujący sposób spełnia obiektywne i 
niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które 
mają być stosowane w celu ograniczenia liczby 
kandydatów: 
W przypadku gdy wymagane są określone za-
świadczenia lub inne rodzaje dowodów w formie 
dokumentów, proszę wskazać dla każdego z 
nich, czy wykonawca posiada wymagane doku-
menty: 
Jeżeli niektóre z tych zaświadczeń lub rodzajów 
dowodów w formie dokumentów są dostępne w 
postaci elektronicznej47, proszę wskazać dla 
każdego z nich: 

[….] 
 
 
 
[] Tak [] Nie48 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]49 

Część VI: Oświadczenia końcowe 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach II–V są dokład-
ne i prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego wprowa-
dzenia w błąd. 
Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez zwłoki, przedstawić 
zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów, z wyjątkiem przypadków, w których: 
a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania odpowiednich dokumentów 
potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w dowolnym państwie człon-
kowskim50, lub  
b) najpóźniej od dnia 18 kwietnia 2018 r.51, instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada 
odpowiednią dokumentację. 
Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraża(-ją) zgodę na to, aby [wskazać instytucję zamawiającą lub pod-
miot zamawiający określone w części I, sekcja A] uzyskał(-a)(-o) dostęp do dokumentów potwierdzających 
informacje, które zostały przedstawione w [wskazać część/sekcję/punkt(-y), których to dotyczy] niniejsze-
go jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, na potrzeby [określić postępowanie o udzielenie 
zamówienia: (skrócony opis, adres publikacyjny w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, numer referen-
cyjny)].  

Data, miejscowość oraz – jeżeli jest to wymagane lub konieczne – podpis(-y): [……] 
 
 

 
47 Proszę jasno wskazać, do której z pozycji odnosi się odpowiedź. 
48 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
49 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
50 Pod warunkiem że wykonawca przekazał niezbędne informacje (adres internetowy, dane wydającego urzędu lub organu, 

dokładne dane referencyjne dokumentacji) umożliwiające instytucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu tę czynność. W razie 
potrzeby musi temu towarzyszyć odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostępu.  
51 W zależności od wdrożenia w danym kraju artykułu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE.  
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Załącznik nr 4 do SWZ  
numer sprawy: ZWS-05.260.4.2024 

UMOWA 

 
zawarta w dniu ...................................... r. w Warszawie w wyniku rozstrzygnięcia postępowania 
o zamówienie publiczne przeprowadzonego w trybie podstawowym na podstawie ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych pomiędzy Zakładem  Wydawnictw Statystycznych, Al. Niepodległości 
208, 00-925 Warszawa, NIP 526-025-11-38, REGON–000331932, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowa-
nym przez : 

Macieja Adamowicza – Dyrektora  
a 
……….. (nazwa Wykonawcy lub imię i nazwisko), z siedzibą / miejscem prowadzenia działalności / miejscem 
zamieszkania w …………. (adres siedziby / miejsca prowadzenia działalności / miejsca zamieszkania), NIP …………., 
wpisanym do (rodzaj lub nazwa rejestru) prowadzonego przez ……….. pod numerem ……………. – wydruk kompu-
terowy pełnej informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego/ wydruk z systemu telein-
formatycznego, w którym prowadzona jest Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej Rze-
czypospolitej Polskiej, obejmujący dane i informacje dotyczące Wykonawcy   sporządzony na dzień …… stanowi 
Załącznik nr 1 do Umowy – zwanym dalej: „Wykonawcą”, w imieniu którego działa / działają łącznie: 
…………………………………; 
Wykonawca  oświadcza, że: 

1) jest zarejestrowany jako podatnik VAT „czynny” / „zwolniony” / nie jest podatnikiem VAT, 
2) zawierając Umowę działa w ramach prowadzonej działalności gospodarczej , 
3) zawierając Umowę działa we własnym imieniu i na własny rachunek, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”. 
 
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Usługa dostarczenia korespondencji           
masowej”,  przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej „Ustawą”, Strony 
zawarły umowę, zwaną dalej „Umową”, o następującej treści: 

§ 1.  Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest dostarczenie korespondencji masowej na potrzeby Zakładu  Wydawnictw                         
Statystycznych. 

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w obrocie               
krajowym, przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek listowych, w rozumieniu art. 3 pkt 20 ustawy                
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z późn. zm.) i właściwych przepisów 
szczególnych wydanych na podstawie tej ustawy, zwanych dalej „Korespondencją”. 

3. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy, określony został w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
Załącznik nr 1 do Umowy. 

§ 2.  Warunki realizacji i zasady odbioru prac 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23                  
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022r. poz. 896 z późn. zm.) i właściwymi przepisami wydanymi 
na podstawie tej ustawy, postanowieniami Umowy, Opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym                       
Załącznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z Ofertą stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Prace związane z wykonaniem przedmiotu Umowy Wykonawca zrealizuje w terminie o którym mowa w § 3 
Umowy. 

3. Odebrana od Zamawiającego, dokumentem zdawczo-odbiorczym, Korespondencja niedostarczona do 
adresatów z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będzie podlegała zwrotowi do Zamawiającego. 

4. Strony przyjmują, że przyczyny niedostarczenia Korespondencji do adresatów, niezależne od Wykonawcy 
obejmują między innymi poniższe przypadki: 
1) nieistniejący adres wskazany w Korespondencji, 
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• Brak nazwy adrestata na liście, jak to ma miejsce  w przypadku  przesyłek listowych społecznych 
badań ankietowych statystyki publicznej, nie stanowi podstawy zwrotu do Zamawiającego 

2) brak możliwości pozostawienia Korespondencji ze względów technicznych, tj. brak skrzynki na listy, 
3) oraz pozostałe przypadki opisane w kafeterii umieszczonej na kopertach. 

5. Zamawiający wymaga, aby przed dokonaniem zwrotu niedostarczonej do adresatów Korespondencji, o 
którym mowa w ust. 10, Wykonawca opisał z wykorzystaniem kafeterii umieszczonej na kopertach przyczy-
nę niedostarczenia Korespondencjiw w następujący sposób: 

         wybranie wyłącznie jednej przyny braku dostarczenia listu do adresata z dostępnej na kopercie kafeterii. 

6. Zamawiający dopuszcza stosowanie innych opisów zwrotu na kopercie, zgodnie z warunkami zapisanymi    
w regulaminie Wykonawcy. 

7. Niedostarczoną do adresatów Korespondencję Wykonawca zwróci do Zamawiającego na adres – Zakład 
Wydawnictw Statystycznych, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa. 

8. Strony przyjmują, że potwierdzenie wykonania przedmiotu Umowy będą stanowiły podpisane i ostemplo-
wane przez placówkę pocztową Wykonawcy dokumenty stanowiące Zestawienie ilościowo – wartościowe 
dla nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym lub inne dokumenty zgodne                  
z warunkami zapisanymi w regulaminie operatora usług pocztowych na podstawie ustawy z dnia 23                     
listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), sporządzane każdorazowo po                      
odbiorze przez Wykonawcę przekazanej przez Zamawiającego Korespondencji.  

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, za utratę, ubytek lub uszkodzenie Korespondencji, które nastąpiły   
w terminie od dnia jej odebrania przez Wykonawcę i podpisania protokołu zdawczo - odbiorczego. 

10. Zamawiającemu przysługuje prawo do złożenia reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego                     
wykonania przedmiotu Umowy z winy Wykonawcy. 

11. W zakresie terminów i wysokości należności z tytułu uznania reklamacji dotyczącej wykonania przedmiotu 
Umowy stosuje się odpowiednio ustawę z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe  
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.). 

12. Zamawiający może wnieść wszelkie reklamacje dotyczące realizacji przedmiotu Umowy na piśmie,  
a rozpatrzenie reklamacji przez Wykonawcę nastąpi w ciągu 14 dni roboczych od dnia jej otrzymania przez 
Wykonawcę. 

13. Wykonawcy przysługuje prawo do negatywnego rozstrzygnięcia reklamacji tylko i wyłącznie, w przypadku 
kiedy na opóźnienie lub wadliwe wykonanie całości lub części Umowy miała wpływ siła wyższa. 

14. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków                          
wynikających z Umowy spowodowane siłą wyższą.  

§ 3.  Termin realizacji 

Przedmiot Umowy Wykonawca będzie realizował w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025r., 
z zastrzeżeniem, że dostarczenie listów do adresatów nastąpi zgodnie z regulaminem Wykonawcy. 

§ 4.  Wartość Umowy 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie, w kwocie: 
netto ………………………. złotych (słownie: …………………………)  
podatek VAT ……………... złotych (słownie:…………………………..) 
brutto ……………………... złotych (słownie: …………………………..), 
zgodnie z cenami podanymi w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy 

 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

Umowy, w tym: koszty dostarczenia Korespondencji do adresatów, koszty zwrotu do Zamawiającego                  
niedostarczonej Korespondencji, koszty transportu, podróży, opłat i podatków łącznie z podatkiem VAT,             
w przpadku jeżeli nie zachodzą przesłanki wynikające z art. 2  ustawy z dnia 9 kwietnia 2015 r. o zmianie 
ustawy o podatku od towarów i usług oraz ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

3. Zamawiający informuje, że na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie                              
publiczno-prywatnym (Dz. U. 2018 r. poz. 2191), umożliwi Wykonawcom przesyłanie ustrukturyzowanych 
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faktur elektronicznych, faktur korygujących i not księgowych za pośrednictwem platformy elektronicznego 
fakturowania. 

4. Usługi Platformy Elektronicznego Fakturowania są świadczone pod adresami: 
1) https://efaktura.gov.pl (Portal PEF). 
2) https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl (Broker PEFexpert - obsługujący Zamawiającego, 
3) https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl (Broker Infinite). 

5. Zamawiający zastrzega, że nie dopuszcza przesyłania za pośrednictwem platformy elektronicznego                               
fakturowania innych dokumentów wymienionych w Rozporządzeniu Ministra Przedsiębiorczości  
i Technologii (zlecenia dostawy/zamówienia, awizo dostawy, potwierdzenia odbioru). 

6. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze, która będzie wystawiona 
w jego imieniu, jest rachunkiem*/nie jest rachunkiem* (zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy złożonym w ofercie), 
dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2019 r. poz. 
2357) prowadzony jest rachunek VAT.52  

7. Wykonawca oświadcza, że podany numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze, jest taki sam jak 
w rejestrze podatników (biała lista)./ Wykonawca oświadcza, iż wskazany numer rachunku bankowego jest 
rachunkiem wirtualnym, który jest powiązany z rachunkiem rozliczeniowym Wykonawcy uwidocznionym w 
Wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług* (w zależności od 
oświadczenia wykonawcy) 

8. Jeśli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawcę, o którym mowa w ust. 7, jest                     
rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 
2017.1876 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT to: 
1) Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem mechanizmu               

podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności                
w terminie określonym w § 5 ust. 3, 

2) podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych,                  
realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników 
VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub                       
zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia                 
zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub jeżeli wynika to z innych przepisów prawa. 

§ 5.  Warunki i termin płatności wynagrodzenia 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, płatne będzie na rachunek bankowy wskazany w pra-
widłowo wystawianych i dostarczanych po każdym miesiącu realizowania przedmiotu Umowy przez Wyko-
nawcę fakturach VAT, w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury, na podstawie  podpisanych i 
ostemplowanych przez placówkę pocztową Wykonawcy dokumentów stanowiących Zestawienie ilościowo 
– wartościowe dla nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym lub innych doku-
mentów zgodnych z warunkami zapisanymi w regulaminie operatora usług pocztowych na podstawie 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), sporządzonych każ-
dorazowo po nadaniu przez Zamawiającego Korespondencji. Podstawą zapłaty jest dostarczenie faktury 
Zamawiającemu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać faktury po zakończeniu każdego miesiąca realizowania Umowy. 
3. Za dotrzymanie przez Zamawiającego terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 1, uważa się dzień obciążenia 

rachunku bankowego Wykonawcy. 
4. Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie swoich wierzytelności wynikających z Umowy bez uprzed-

niej pisemnej zgody Zamawiającego. 

§ 6.  Obowiązki Stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać Umowę zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
Załącznik nr 1 do Umowy, Ofertą stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy oraz obowiązującymi przepisami 
prawa, a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość wykonania Umowy. 

 
52 Zapisy kursywą stosuje się jeśli dotyczą. 
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2. Zamawiający nie wyraża zgody na Przeniesienie przez Wykonawcę jakichkolwiek praw i obowiązków                   
wynikających z Umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego na osobę trzecią. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechanie działań, uchybienia i zaniedbania osób, które 
skieruje do wykonania Umowy, jak również podwykonawców i ich pracowników (działania zawinione                                         
i niezawinione), w takim stopniu jakby to były działania, względnie uchybienia, jego własne. 

4. Strony zobowiązane są do oddelegowania kompetentnych osób i podmiotów dedykowanych do                            
współpracy w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy. 

5. Osobami upoważnionymi do współdziałania przy realizacji Umowy ze strony Wykonawcy, są:  
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 

6. Osobami upoważnionymi do współdziałania przy realizacji Umowy ze strony Zamawiającego, w tym do 
podpisywania Protokołów zdawczo – odbiorczych, z zastrzeżeniem, że związane są warunkami ustalonymi 
w Umowie są: 
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 
…………………………….…., tel.: ………………………………, e-mail: ………………………………………. 

7. Wykonawca na wniosek Zamawiającego niezwłocznie udzieli Zamawiającemu wszelkich informacji  
i danych o stanie zrealizowania Umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zgodność zrealizowanych prac z obowiązującymi w Polsce                            
przepisami prawa, w szczególności: 
1) ustawą z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. u. z 2018r. poz. 2188) i właściwych przepisów 

szczególnych wydanych na podstawie tej ustawy, 
2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków                  

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545), 
3) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz.U. z 2013 poz. 1468), 
4) ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1781), 
5) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

  

§ 7.  Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczane w następujących przypadkach                  
i wysokościach:  
1) za odstąpienie Wykonawcy od Umowy lub rozwiązanie Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących 

po Jego stronie, w wysokości 3% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 
Umowy; 

2) za odstąpienie Zamawiającego od Umowy lub rozwiązanie Umowy z przyczyn leżących po stronie                
Wykonawcy, w wysokości 3% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1                
Umowy; 

Maksymalna wielkość kar umownych nie przekroczy 3% wynagrodzenia Wykonawcy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość kar 

umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
3. W przypadku, gdy szkoda przewyższy wysokość kar umownych, Zamawiający może żądać odszkodowania 

przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych. 

§ 8.  Siła Wyższa 

1. Termin „Siła Wyższa” oznacza zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i zapobieżenia zdarzenie                       
występujące po zawarciu Umowy, uniemożliwiające należyte wykonanie przez Stronę jej obowiązków,                 
w szczególności takie jak katastrofy naturalne, wojny, ataki terrorystyczne. 
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2. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań 
w ramach Umowy, jeżeli niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy jest 
wynikiem działania Siły Wyższej. 

3. Jeżeli zaistnieje Siła Wyższa, Strona, której dotyczą okoliczności Siły Wyższej bezzwłocznie zawiadomi                   
drugą Stronę na piśmie o jej zaistnieniu i przyczynach. Strona, której dotyczą okoliczności Siły Wyższej              
dołoży wszelkich starań, aby niezwłocznie  przedstawić drugiej Stronie dokumentację, która wyjaśnia                  
naturę i przyczyny zaistniałej okoliczności Siły Wyższej w takim zakresie, w jakim jest to możliwie                         
osiągalne. Jeżeli po zawiadomieniu Strony nie uzgodnią inaczej w formie pisemnej, każda ze Stron będzie 
kontynuowała wysiłki w celu wywiązania się ze swoich zobowiązań. 

4. W takim zakresie, w jakim niemożność wykonywania zobowiązań umownych wynika z Siły Wyższej                      
oddziałującej na jedną ze Stron, druga Strona również nie będzie odpowiedzialna za wykonanie swoich     
zobowiązań. 

§ 9.  Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności z wyjątkiem zmiany 
koordynatorów Umowy, kiedy wystarczające jest poinformowanie pisemnie drugiej strony. 

2. Zmiana Umowy musi być zgodna z ustawą Pzp. 
3. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem ust. 2 podlega unieważnieniu. 
4. Strony przewidują możliwość zmiany treści Umowy w przypadku, gdy: 

1) nastąpiła zmiana przepisów prawa powszechnie obowiązującego, która ma wpływ na termin lub                   
zakres realizacji przedmiotu Umowy; 

2) niezbędne jest zmniejszenie zakresu Umowy  o maksymalnie 80% z uwagi na decyzje podjęte przez 
organ nadzorujący Zamawiającego, w tym w szczególności zmniejszenie finansowania działalności 
Zamawiającego; 

3) niezbędna jest zmiana sposobu wykonania Umowy, o ile zmiana taka jest korzystna dla                                  
Zamawiającego oraz konieczna w celu prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy; 

4) niezbędne jest zmniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 4 Umowy lub zasad                         
płatności tego wynagrodzenia w przypadku zmiany zakresu przedmiotu Umowy określonego  
w pkt 1 – 2; 

5) nastąpi zmiana: stawki podatku od towarów i usług - jeżeli zmiana ta będzie miały wpływ na koszty 
wykonania zamówienia przez Wykonawcę; 

6) gdy niezbędna jest zmiana terminu wykonania Umowy z uwagi na wprowadzenie stanu zagrożenia 
epidemicznego, stanu epidemii, stanu wyjątkowego lub stanu klęski żywiołowej 

5. Strona wnosząca o zmianę Umowy, o której mowa w ust. 4 pkt. 1-6, zobowiązana jest do przekazania na 
piśmie warunków zmiany wraz z uzasadnieniem w terminie 5 dni od daty zaistnienia okoliczności i od       
proponowanego terminu wprowadzenia zmiany. 

6. Strony ustalają, że w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 4 pkt. 5, Wykonawca może 
wystąpić do Zamawiającego w terminie 30 dni od daty wprowadzenia zmiany z wnioskiem o zmianę                   
wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego                 
wniosku. Wykonawca powinien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni 
wpływ na koszty wykonania przedmiotu Umowy oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość 
wynagrodzenia. 

7. W terminie nie dłuższym niż 5 dni od daty wpływu wniosku, o którym mowa w ust. 6, Strony podejmują 
negocjacje w zakresie zmiany wynagrodzenia.  

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia ustalona w negocjacjach obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie 
zmian, o których mowa w ust. 4 pkt. 5.  

9. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt. 5, wynegocjowana wartość netto wynagrodzenia                        
Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na 
podstawie nowych przepisów.  

10. Jeżeli w terminie 30 dni od daty wszczęcia negocjacji Strony nie osiągną porozumienia, potwierdzonego 
obustronnie podpisanym protokołem z negocjacji, Wykonawca może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 
trzymiesięcznego terminu wypowiedzenia. Bieg okresu wypowiedzenia rozpoczyna się od pierwszego dnia 
miesiąca następującego po złożeniu oświadczenia o wypowiedzeniu.  
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11.  Strony przewidują zmianę cen usług w przypadku zmiany cen usług i materiałów niezbędnych do wykona-
nia umowy w szczególności zmiany cennika usług powszechnych zgodnie z odpowiednią decyzją Urzędu 
komunikacji Elektronicznej. 

1) Poziom zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia, uprawniający Strony do wystąpienia z 
wnioskiem o zmianę wynagrodzenia: zmiana (wzrost albo spadek) wskaźnika korygującego o nie mniej 
niż 5 pkt proc. 
2) Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia, który posłuży do oceny zaistnienia zmiany 
uprawniającej do modyfikacji wynagrodzenia, jak również do ustalenia, czy poziom tej zmiany przekracza 
wartość wskazaną w pkt 1: dzień zawarcia umowy. 
3) Żądanie zmiany wynagrodzenia może zostać złożone drugiej Stronie nie wcześniej niż po upływie 10 
miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
4) Zmiana wynagrodzenia będzie miała zastosowanie od następnego miesiąca kalendarzowego, w którym 
dokonano zmiany wynagrodzenia, a kolejne zmiany wynagrodzenia będą się odbywać co najmniej po 
upływie 10 pełnych miesięcy od miesiąca, w którym poprzednio ustalono wskaźnik korygujący. 
5) Waloryzacji podlegać będzie wyłącznie wynagrodzenie należne Wykonawcy za usługi pozostałe do wy-
konania w okresie podlegającym waloryzacji 

 

§ 10.  Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli Wykonawca w rażący sposób narusza postanowienia Umowy. 
2. Do rażących naruszeń Umowy zalicza się następujące przypadki: 

1) Wykonawca powierzył wykonanie Umowy lub jej części osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego                
wyrażonej w formie pisemnej; 

2) nastąpiła zmiana składu Wykonawców, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia 
i wspólnie je uzyskali. Powyższe nie dotyczy sytuacji, w której nastąpiła sukcesja uniwersalna. 

3. W przypadku zaistnienia okoliczności stanowiących podstawę do odstąpienia od Umowy Zamawiający 
wezwie pisemnie Wykonawcę do zaniechania naruszeń postanowień Umowy i usunięcia skutków tych                 
naruszeń w terminie 5 dni od dnia doręczenia wezwania. W przypadku bezskutecznego upływu ww. terminu 
Zamawiającemu przysługuje prawo złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. Oświadczenie                          
o odstąpieniu od Umowy powinno być sporządzone w terminie do 5 dni na piśmie pod rygorem nieważno-
ści.  

4. Postanowienia ust. 3 zdanie 1 i 2, nie dotyczą przypadku określonego w ust. 2 pkt 1, 2 i 4. W tym przypadku 
Zamawiającemu przysługuje prawo do wykonania prawa odstąpienia od Umowy bez wyznaczenia terminu 
dodatkowego. 

5. W wypadku wykonania przez Zamawiającego prawa odstąpienia od Umowy, niezależnie od jego podstawy, 
wywiera ono skutek wyłącznie co do niewykonanej części Umowy, w związku z czym żadna ze Stron nie              
będzie zobowiązana do zwrotu świadczeń już otrzymanych od drugiej Strony w ramach realizacji                    
przedmiotu Umowy. 

§ 11.  Ochrona danych osobowych 

1. Dane osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy udostępniane są przez Strony na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w spra-
wie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – w celu realizacji umo-
wy.  

2. Strony umowy wzajemnie zobowiązują się do przekazania osobom uprawnionym do zawarcia Umowy 
oraz osobom wyznaczonym do kontaktów lub nadzoru nad realizacją Umowy klauzul informacyjnych 
przekazanych przez drugą Stronę Umowy. Klauzule informacyjne stanowią Załączniki nr … do Umowy.  

3. Strony umowy wzajemnie zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązują-
cymi przepisami prawa w szczególności z zachowaniem przepisów Rozporządzenia Parlamentu Euro-
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pejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE..  

§ 12.  Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie postanowienia Umowy będą interpretowane na podstawie przepisów prawa polskiego. 
2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego,  

a w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r.  
poz. 1145 i 1495), ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. u. z 2018r. poz. 2188) i właściwych 
przepisów szczególnych wydanych na podstawie tej ustawy, Rozporządzenia Ministra Administracji                            
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez                      
operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545), Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 
26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z 2013 poz. 1468), ustawy z dnia 30                             
sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz.U. 2018 poz. 1302 ze zm.), 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1781)), Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób                       
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich                
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), o ile ustawa Pzp nie stanowi inaczej.  

3. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia oraz zgłoszenia dokonywane przez Strony, a wynikające 
z postanowień Umowy powinny być dokonywane wyłącznie w formie określonej w Umowie, a jeśli formy 
nie określono pisemnie lub pocztą elektroniczną. Zawiadomienia i oświadczenia dokonane w innej formie 
nie wywołują skutków prawnych ani faktycznych. Za termin przekazania przyjmuje się datę potwierdzenia 
odbioru dla formy pisemnej albo datę dostarczenia e-maila na wymieniony w Umowie adres. 

4. Wszelkie powiadomienia, zawiadomienia, oświadczenia woli i wiedzy określone Umową powinny być skła-
dane i dokonywane na następujące adresy: 
1) do Wykonawcy: …………………………………………………………………..………… 

e-mail …………………………………………. 
1) do Zamawiającego: ……………………………………………………..…………………. 

e-mail …………………………………………. 
5. Strona, która zmieniła adres lub inne dane identyfikacyjne, jest zobowiązana poinformować o tym drugą 

Stronę w formie pisemnej, pod rygorem uznania doręczenia powiadomienia, zawiadomienia, oświadczenia 
woli i wiedzy na poprzedni adres Strony za dokonane prawidłowo. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zamawiający,                
a jeden Wykonawca. 

§ 13.  Załączniki do Umowy 

Integralną część Umowy stanowią załączniki: 
 
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1  
do Umowy nr ZWS-05.260.4.2024 

 
I. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostarczanie  

a. korespondencji masowej na potrzeby badań statystycznych w maksymalnej ilości  

List zwykły w kopertach C6 580 000 

List zwykły w kopertach B5 120 000 

 
b. Oraz przesyłki pocztowe zgodnie z potrzebami zamawiającego. 

2.  Korespondencję, o której mowa w ust. 1 lit. a, stanowić będzie List  z badaniem statystycznym. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania Wykonawcy Korespondencji do dostarczenia,  

w ilości mniejszej wskazana w ust. 1, bez żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy. 
4. Świadczenie usługi wskazanej w ust. 1 lit. a polegać będzie na dostarczeniu do adresatów, przygotowanej 

przez Zamawiającego w formie przesyłek listowych nierejestrowanych, korespondencji: 
11)  Przygotowaną przez Zamawiającego Korespondencję, stanowić będą przesyłki listowe nierejestro-

wane, których waga nie będzie przekraczała 50g, skonfekcjonowane w białych kopertach, przezna-
czonych do pakowania maszynowego C6/C5 (114x229), z papieru o gramaturze 80g/m2. 

12) Przez przesyłkę listową nierejestrowaną Zamawiający rozumie, przesyłkę zgodną z ustawą z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) „przesyłkę pocztową z kore-
spondencją lub druk, z wyłączeniem przesyłek reklamowych”. 

13) Zasięg terytorialny wykonania usługi dostarczenia listu obejmować będzie całą Polskę. 
14) Zamawiający wymaga, aby dostarczenia listów do 700 000  adresatów, Wykonawca dokonał zgodnie z 

regulaminem w zakresie dostarczania przesyłek listowych nierejestrowanych, ustalonym na podsta-
wie Prawa Pocztowego. 

15) Przygotowana do wysyłki korespondencja, zostanie dostarczona przez Zamawiającego do punktu 
Wykonawcy zlokalizowanej na terenie miasta Radom. 

16) Każdorazowe przekazanie przez Zamawiającego korespondencji do dostarczenia, będzie potwierdzo-
ne dokumentem zdawczo-odbiorczym, zgodnie z warunkami zapisanymi w regulaminach operatora 
pocztowego. 

17) Świadczenie usługi polegać będzie na dostarczaniu korespondencji przyjętej w sposób opisany po-
wyżej w formie przesyłek listowych nierejestrowanych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 
r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) i właściwych przepisów szczególnych wyda-
nych na podstawie tej ustawy.  

18) Zamawiający będzie korzystał z własnej bazy adresowej i nie dopuszcza możliwości skorzystania z 
aplikacji nadawczej Wykonawcy. 

19) Przesyłka listowa przekazana przez Zamawiającego do dystrybucji, będzie spełniała warunki prawi-
dłowego adresowania według ustawy Prawo Pocztowe oraz zgodnie z warunkami zapisanymi w regu-
laminie operatora usług pocztowych. Wyjątek stanowią przesyłki listowe w społecznych badaniach 
ankietowych statystyki publicznej kierowane do gospodarstw domowych. Przesyłki te podpisywane 
przez Prezesa GUS nie posiadają nazwy adresata, a wyłącznie  adres gospodarstwa domowego wylo-
sowany do udziału w badaniu. 

20) Zamawiający dopuszcza, aby potwierdzenie wykonania umowy stanowiły podpisane i ostemplowane 
przez placówkę pocztową Wykonawcy dokumenty stanowiące Zestawienie ilościowo – wartościowe 
dla nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym lub inne dokumenty zgod-
ne z warunkami zapisanymi w regulaminie operatora usług pocztowych na podstawie ustawy z dnia 
23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), sporządzane każdorazowo 
po nadaniu przez Zamawiającego Korespondencji.  

5. Świadczenie usługi wskazanej w ust. 1 lit. b polegać będzie na dostarczeniu do adresatów, przygotowa-
nych przez Zamawiającego paczek w ilościach zgodnie z potrzebami zamawiającego. 

6. Przewidywane ilości przestawiają się następująco: 
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Powyższe ilości są wyłącznie szacunkowe i faktyczna realizacja może różnić się od zakładanej.  
Przygotowane do wysyłki paczki i listy, zostaną odebrane przez Wykonawcę z Zakładu Wydawnictw Sta-
tystycznych 00-925 Warszawa, Al. Niepodległości 208  budynek GUS. 

II. Procedura zwrotu niedostarczonych listów 
3. Przesyłki listowe, których Wykonawca nie mógł dostarczyć adresatowi z przyczyn niezależnych od Wy-

konawcy, zostaną zwrócone do Zamawiającego, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami 
prawa. 

 
• Przyczyną zwrotu w przypadku społecznych badań ankietowych statystyki publicznej kierowa-

nych do gospodarstw domowych nie może być brak nazwy adresata. 
 

4. Korespondencja niedostarczona z przyczyn niezależnych od Wykonawcy będzie podlegała zwrotowi do 
Zamawiającego. 

5. Zamawiający zapewni możliwość opisu powodów zwrotu poprzez zastosowanie kafetrii przyczyn zwro-
tów na kopertach. 

6. W przypadku zwrotu korespondencji Wykonawca zobowiązuje się do zaznaczenia wyłącznie jednej  
przyczyny braku dostarczenia listu do adresata, zgodnie z nadrukowaną na kopercie kafeterią przyczyn 
zwrotu . 

 

 

Paczki pocztowe w obrocie krajowym  

paczka: 9,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 kg) 200 

paczka: 20,0 x 40,0 x 65,0 (do 20 kg) 400 

paczka: 40,0 x 42,0 x 65,0 (do 20 kg) 35 

paczka: 60,0 x 60,0 x 70,0 (do 20 kg) 12 

paczka (suma wymiarów: dł. x szer. x wys. < 250,00 cm) (do 30 kg) 8 

  List polecony ekonomiczny (krajowy)   

list polecony (do 500 g) 80 

list polecony (do 1000 g) 100 

list polecony (do 2000 g) 17 

List polecony - Kurier  24 H 10 

List ekonomiczny (krajowy)   

list zwykły (do 500 g) 1000 

list zwykły (do 1000 g) 3500 

list zwykły (do 2000 g) 1000 

 Paczki zagraniczne   

paczka zagraniczna (do 1 kg) 6 

paczka zagraniczna (od 1 kg do 2 kg) 5 

paczka zagraniczna (od 2 kg do 3 kg) 4 

paczka zagraniczna (od 4 kg do 5 kg) 4 

 Listy zagraniczne   

list zwykły zagraniczny (100-350 g) 140 

list zwykły zagraniczny (350-500 g) 105 

list zwykły zagraniczny (500-1000 g) 47 

list zwykły zagraniczny(1000-2000 g) 5 
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Załącznik nr 2  
do Umowy nr ZWS-05.260.4.2024 

 

Formularz ofertowy Wykonawcy 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 
Wykonawca:  
………………………………………………………………
…………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności 
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez: 
………………………………………………………………
…………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko 
/podstawa do reprezentacji) 
 
 

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: „Usługa dostarczenia korespondencji masowej” 
- nr sprawy: ZWS-05.260.4.2024 
 
 
1. *oświadczam. że przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o której mowa w art. 108 ust. 
1 pkt 5 ustawy Pzp z następującymi wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu                           
o udzielenia zamówienia: 
1)… 
2) … 
Przedstawiam w załączeniu następujące dowody…………………………………………. , że powiązania z Wykonawcą 
(nazwa adres)……………………………………………... nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu                      
o udzielenie zamówienia. 
 
 
 
________________________________________ 
2. * oświadczam. że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o której mowa w art. 
24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z wykonawcami, którzy złożyli oferty, oferty częściowe w niniejszym postępo-
waniu o udzielenia zamówienia: 
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Załącznik nr 6 do SIWZ 
Dane Wykonawcy składającego Oświadczenie o aktualności JEDZ: 

Dane Wykonawcy Informacje  

Nazwa Wykonawcy  

Adres do korespondencji  

Adres poczty e-mail do 
korespondencji 

 

Inne np. dane osoby re-
prezentującej Wykonawcę 

w postępowaniu 
 

             
   

 
OŚWIADCZENIE O AKTUALNOŚCI JEDZ 

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: „Usługa dostarczenia korespondencji masowej” 
- nr sprawy: ZWS-05.260.4.2024 
 
 
 
 
Oświadczamy, że dane zawarte w formularzu JEDZ są aktualne i potwierdzają niepodleganie wykluczeniu i 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę. 
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Załącznik nr 7 
Dane Wykonawcy składającego Oświadczenie z art. 117 ust. 4 pzp: 

Dane Wykonawcy Informacje  

Nazwa Wykonawcy  

Adres do korespondencji  

Adres poczty e-mail do 

korespondencji 
 

Inne np. dane osoby repre-

zentującej Wykonawcę w 

postępowaniu 

 

             
   

 
OŚWIADCZENIE Z ART. 117 UST. 4 PZP 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: „Usługa dostarczenia korespondencji 
masowej” - nr sprawy: ZWS-05.260.4.2024 
 
 
 
 

 

Oświadczamy, iż poszczególny zakres prac wykonają następujący wykonawcy: 

Lp. Zakres prac Wykonawca 

1.   

2.   
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Załącznik nr 8 
 
 

Dane Wykonawcy Informacje  

Nazwa Wykonawcy  

Adres do korespondencji  

Adres poczty e-mail do 
korespondencji 

 

Inne np. dane osoby re-
prezentującej Wykonawcę 

w postępowaniu 
 

             
   
 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego na  
 
„Usługa dostarczenia korespondencji masowej” - nr sprawy: ZWS-05.260.4.2024 
 
 
Oświadczenia wykonawcy*/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia*  
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZĄDZENIA 833/2014  
 
 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, co następuje: 
1. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami 
Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: roz-
porządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie 
zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z dzia-
łaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: 
rozporządzenie 2022/57653 , 
2. w stosunku do dostawcy/dostawców nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k rozporządzenia 833/2014, w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem 2022/576*, 
3. wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą 
oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w 
błąd przy przedstawianiu informacji. 
 
*niepotrzebne skreślić 

 
53 53 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania 

lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w  sprawie zamówień publicz-
nych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–

f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. 
j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą 
do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa 

w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień pu-
blicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

 


